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برای مدیران در حفظ داده ها و اطلاعات نرم افزار حسابداری منطق همانند سایر نرم افزارهای حسابداری دارای امنیت بالا  

 آنهاست.

 کنیم. به برخی تنظیمات، گزارشات و آیکن های مهم و کاربردی مدیران اشاره می  جا در این  

 یادداشت های مدیریتی برای کاربران: 

تا بتوانند به کاربران خود یادداشت های معمولی و محرمانه ارسال   است  در نرم افزار منطق امکانی برای مدیران فراهم شده  

 :برای این منظور مراحل زیر را طبق تصویر انجام دهید  کنند.

                     .( پنجره تنظیم نوار ابزار باز میشود1با کلیک کردن روی قسمت مشخص شده)  - 1

 رده)لیست یاداشت ها( را انتخاب ک لیست سمت راست  از    - 2

 با فلش مشخص شده به لیست سمت چپ منتقل نمایید   -  3

 تایید نمایید   -  4

 لیست یاداشتها در این قسمت نشان داده میشود .   -   5
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 انجام دهید: اویرمطابق با تصاشت جدید مراحل زیر را دسپس برای ایجاد یاد

 

 :  1تصویر شماره 

 

 

 . شود باز می(  صفحه زمان بندی  1با کلیک روی علامت)شماره    - 1

 .داشت ها را زمان بندی نماییدددراین صفحه شما می توانید چک کردن یا  - 2

 .در فیلد مشخص شده زمان را به دقیقه بنویسید ) اگر نیازی به زمان بندی ندارید صفر را وارد کنید(  - 3

 .در نهایت دکمه تایید را بزنید  - 4
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 : 2تصویر شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 . نوشتن یادداشت جدید   +یادداشت ، علامت ویرایش و علامت  حذفبرای   ×علامت  می کنید،در این قسمت سه دکمه مشاهده  -1

 (مانند مثال موجود در  تصویر فوق  .)در این فیلد عنوان یادداشت را بنویسید-2

 . اولویت بندی یادداشتها را از این فیلد می توانید انتخاب نمایید -3

 .  تنظیم نماییدتاریخ مورد نظر را  -4

 ) در صورتیکه برای نرم افزار خود پروژه تعریف کرده باشید(  .پروژه مربوط به یادداشت خود را انتخاب نمایید -5

 . می توانید انتخاب نمایید  نوع سند یا گزارش مرتبط با یادداشت را از این قسمت -6

 .متن اصلی و توضیحی یادداشت را در این قسمت بنویسید-7

 .اگر این یادداشت باید برای تمام کاربران ارسال گردد تیک این قسمت را بزنید  -8

 شود.با زدن تیک این قسمت یادداشت فقط برای کاربر انتخاب شده ارسال می  -9

 توانید این گزینه را انتخاب نمایید.   در صورتی که یادداشت محرمانه باشد می -10

 نمایید. اگر یادداشت دارای فایل ضمیمه ) عکس یا جدول اکسل و...( باشد این دکمه را زده وفایل مشخص شده را اضافه   -11

 در نهایت تایید نمایید. -12

 با انتخاب این قسمت ) زدن تیک ( تمامی یادداشت ها در لیست قابل مشاهد هستند.  -13

 ی ارسال شده نمایش داده می شود.  ها ادداشتی  ی( تمام  کیقسمت ) زدن ت نیبا انتخاب ا -14
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 تاریخچه حذف اسناد: 

برای استفاده از   را حذف کرده است.  یمال  ات یسند کدام عمل IPکدام کاربر با کدام  یخیکه در چه تار دهد ینشان م  رانیپنجره به مد نیا

 این گزارش مراحل زیر را طبق تصویر انجام دهید. 

  .      روی دکمه ابزارها کلیک کنید -1

 . دییانتخاب نما  راحذف  خچهیتار -2

 .کنیداگر کاربر خاصی مورد نظر است آنرا انتخاب نمایید در غیر اینصورت تمام کاربران را انتخاب  -3

 ) مثلا تاریخچه اسناد( .را انتخاب کنید مورد نظر خود  نوع گزارش تاریخچه مربوط به   توانید این قسمت می در -4

   .دکمه جستجو را بزنید  -5

حذف  (،30/12/1402تا  01/01/1402)کنید تمامی اسنادی که در بازه زمانی مشخص شده همانطور که در تصویر زیر مشاهده می   -6

  در جدول نشان داده می شود.شده اند 
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 عملکرد کلی حساب:      

 .کنندمشخص مشاهده   ی بازه زمان کی کاربر را در  کی ی مال اتیکل عمل توانند ی م رانیپنجره مد نیدر ا

 نمایید.انتخاب  را گزارشاتمنوی  -1

 . روی گزینه مالی کلیک کنید -2

 .تا صفحه مورد نظر باز شود نمودهعملکرد کلی حسابها را انتخاب  - 3

 در صفحه باز شده : 

 مشخص نمایید.بازه  تاریخی را  -4

 ) یا روی تمام کاربران قرار دهید(  .مشاهده نمایید انتخاب کنیدخواهید گزارش عملکرد وی را  کاربری را که می -5

 را مشاهده نمایید.   هر قسمت به مربوط اتتمام ریز گزارش یدتوان  )...( میسه نقطه با کلیک کردن روی قسمت  -6

بانکها و   ،هنگام چاپ   آن کیتو زدن  گزینه نیا با انتخاب   اگر بیش از یک صندوق یا حساب بانکی و انبار در سیستم تعریف کرده باشید-7

 . د شدنچاپ خواه و انبارها به تفکیکصندوقها
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   مدیریت گروه کاربران: 

. برای این منظور دهد تا افرادی را که لازم است با نرم افزار کار کنند ) کاربران( را تعریف نماید  این امکان را در اختیار مدیر قرار می

 مراحل زیر را طبق تصویر انجام دهید: 

a -     نماییدرا انتخاب  تنظیمات .                        

b- کنیدرا کلیک  کاربران تیریمد   گزینه . 

C – دکمه کاربر جدید را بزنید . 

 احمدی(   مانند تصویر:) .  بعنوان کاربر قرار است با نرم افزار کار کند را وارد نمایید فردی که نام    در فیلد مشخص شده  -1

 (  123 مانند تصویر:) . در این قسمت برای کاربر کلمه  یا رمز عبور تعریف نمایید -2

 ) تکرار کلمه عبور(.  مجدد وارد نماییدکلمه عبور را در این فیلد  -3
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مجاز است  یاحمد  ی.) مثلا آقادینما نییکاربر تع یبرا یو مبلغ  یدرصد صورت در فاکتور فروش را به فیتواند حداکثر تخف  یم  ریمد  -4

 .( د یدر فاکتور فروش لحاظ نما فیدرصد تخف 2 ا ی الی ر 100،000فقط تا سقف 

و تیک انتخاب در فاکتور   صورت پیش فرض در فاکتور فروش نقدی کاربر باشد را در این قسمت وارد نماییدنام پرسنلی که باید به  -5

 ) با کادر سبز در تصویر فوق نشان داده شده است( .  نقدی را بزنید

حساب فقط در  نیا دیتجارت ، اگر بخواه یمثلا حساب بانک  . دییقسمت انتخاب نما نیفرض  را در ا شی پ   یحساب بانک  ا ینام صندوق   -6

 فوق نشان داده شده است( ریدر تصو ی. )با کادرنارنج  دیمربوط به آن را بزن کیفاکتور فروش کاربر باشد ت

 مدیر می تواند برای کاربر انبار پیش فرض انتخاب نماید تا کاربر امکان تغییر انبار  را نداشته باشد.  -7

 فروش در  این قسمت کاربر فقط مجاز به فروش با قیمت مشخص شده است. با انتخاب قیمت  -8 

چاپ    یرنماییمربوط به تغ کیاگر ت د یی. توجه نما  دیکابر مشخص نما  یچاپ فاکتور مورد نظر را برا یتواند نما ی م ریقسمت مد نیدر ا 9

 فوق( ریدهد.) کادر زرد رنگ در تصو رییچاپ را تغ یتواند نما یکاربر م  دیرا بزن

 روز طبق تصویر فوق( به کاربر اجازه اصلاح یا حذف اسناد را می دهد.  7در این قسمت مدیر با مشخص کردن روز) مثلا  -10

 روز قبل( 3فوق مثلا تا  ری.) مانند تصو  دیمشخص نما  یگذشته توسط کاربر، بازه زمان  خیدر تار دی ثبت سند جد یتواند برا ی م ریمد  -11

 روز قبل(  10فوق مثلا مشاهده گزارشات تا  ری) مانند تصو. مشاهده گزارشات توسط کاربر یبرا  یمشخص کردن بازه زمان  -12

 می تواند وارد نرم افزار شود( 17تا  9استفاده کاربر از نرم افزار منطق . ) مثلا فقط از ساعت  یبرا خاص یمشخص کردن بازه زمان  -13

 . دیی نما فیکاربر را تعر یقسمت مشخصات فرد نیدر ا -14

(  را 15-3 ای 15-2) یتوان عنوانها ی م ازی( است، بر حسب ن15-1تمام اجازه ها) یفرض اجازه ها بر رو ش یپ  د یکاربر جد فیبا تعر -15

  .دیده رییروبرو تغ ریمانند تصو

 

شود.) مگر  ی داده نم شینما ستیفعال شده و نام کاربر در ل ریکاربر غ  دیقسمت را بر دار  نیا کیکاربر فعال شده واگر ت ،  کیبا زدن ت -16

  ( د ی(  را بزن16-1بده) ش ینما زیفعال ها را ن ریمربوط به غ  کیت نکه،یا

 

 ثبت شوند .  ماتیتنظ  یتا تمام دیرا بزن د ییفوق دکمه تا ماتیتنظ یبعد از تمام  -17

 . دییعکس کاربر را الصاق نما   دیتوان یم  + کادر با انتخاب دکمه  نیدر ا --18
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 بعد از تعریف کاربر جدید : 

 : روی نام کاربر کلیک نموده تا  -1

 .لیست اجازه ها در سمت چپ مشخص شود -2

 (ری) مثلا عنوان اسناد طبق تصو. د یینما کیکل ستیل یها  تمیهر کدام از آ یرو -3

 شود.   ی به کاربر داده م یدسترس تم یهر آ کیبا زدن ت دیکن  یمشاهده م  ریهمانطور که در تصو شود ی صفحه اجازه ها باز م  -4
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 نی . با اندیکرده و هر کاربر را در گروه مربوط به خود اضافه نما   ی کاربران خود را گروه بند   یتوانند سطح دسترس  یم  رانیمد

را   ریمراحل ز  ر یکار طبق تصو  ن یانجام ا  ی کنند. برا  ف یتعر  یهر کاربر سطح دسترس  ی به ازا رانیمد ستین  ازین  گریروش د

 :دیانجام ده

    تنظیمات - 1

  .(   شود  یباز م    دجدی  – گروه کاربر  ف یبعنوان تعر  ی پنجره ا  تمیآ  ن یگروه کاربران )با انتخاب ا  تیریمد  - 2

     . (  ی.)مثلا کاربران حسابدار  دیینما  فیرا تعر  دیعنوان ، گروه کاربران جد  لدیدر ف  - 3

 . (میکن  یقسمت نوع اجازه ها را انتخاب م   نی فرض اجازه ها  ) در ا  ش یانتخاب  پ - 4

 . یدتایید کن  - 5
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طبق    1)شماره    ماتیباشد و با  دکمه تنظ  ی م   ز ین  شرفتهیپ  ماتیتنظ  یکاربران دارا   تیریپخش به بالا، مد یها   شیرایو  در

 : دیانجام ده ری را طبق تصو  ریامکان مراحل ز  ن یاستفاده از ا  ی ( مشخص شده است . براریز  ریتصو

 .کاربران  باز شود  تیری تا صفحه مد  د یرا بزن  ماتیدکمه تنظ  - 1

و صندوق ها و تنخواه گردان ها را به صورت کنترل شده و   یبانک  یبه حسابها  یدسترس  ریقسمت مد   ن یزدن ا  کیبا ت - 2

 دهد.  ی به کاربران م  یانتخاب

 نی به کاربران داده خواهد شد. به ا  ی کالاها به صورت انتخاب  یبه انبارها و گروه اصل   یها دسترس  لدیف نیزدن ا  ک یبا ت  - 3

 را خواهد داشت .   ر یگروه کالا انتخاب شده توسط مد  ایبه انبار انتخاب شده   یدسترس تیبر فقط قابلرکه هر کا  یمعن

تواند   یم  ریمد نهیدو گز  نیزدن ا  کیباشند، با ت  یم  زین  شرفتهیپ  یدسترس  تیقابل  یپخش به بالا دارا  ی ها  شی رایو - 4

و مشخص کند که هر کاربر فقط به کدام گروه   دینما  یکاربران انتخاب  یبرا   زیطرف حسابها را ن  یو فرع   یبه گروه اصل  یدسترس

 داشته باشد.  یاز طرف حسابها دسترس

 . شغل آنها  ی نه به ازا  دیکن  فیکاربر تعر  ک ی  یانسان  ی رویهر ن  ی به ازا  دیکن  یسع  حایترج  نکته مهم:
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 زه ها :  اجا

 نی استفاده از ا یباشد ، اجازه ها  است. برا   ینرم افزار  م   تی جهت بالا بردن امن  رانیکه خاص مد  ی ماتیاز تنظ  گرید  یکی

 :  دیانجام ده  ری را طبق تصو  ریامکان مراحل ز

 ت  از ورود اطلاعا - 1

 حسابهای بانکی   - 2

 قرمز شود.(   فیبانک در حالت انتخاب شده است، که مربع کنار آن در ستون رد  یزمان  دییانتخاب بانک مورد نظر)دقت نما - 3

 جازه ها    دکمه ا  - 4

   آن.  یکردن بر رو  ک یانتخاب پرسنل مورد نظر با دابل کل - 5  

 از پنجره باز شده )تعیین اجازه ها( با تیک زدن هر آیتم اجازه مورد نظر به کاربر داده خواهد شد و سپس تایید نمایید. - 6
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 :  برخی دسترسی های مهم          

 ( طبق تصویر زیر  )با انتخاب کاربر لیست اجازه ها باز میشودانتخاب کاربر مورد نظر              کاربراندیریت  م            تنظیمات  

 بعد باز شدن لیست اجازه ها  - 1

 .   دیسیرا بنو  ریز  ن یدر نوار جستجو مشخص شده عناو  - 2

 شود.  یعنوان ، پنجره اجازه ها باز م   یکردن رو  کیبا کل  رد یقرار گ  ستیشده در  ل  پ یتا عنوان تا  - 3

 .دیده  یبه کاربر را م   یها ، اجازه دسترس  نهیزدن هرکدام از گز  ک یقسمت با ت  نیدر ا  -  - 4

 . در نهایت تایید نمایید  –  5

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 امکان مشاهده جمع هر ستون در پنجره ها    ها:  ستیآمار ستون ل(  1

 کار منطق   زیها در م کنیحذف کردن آ ا یبه اضافه و  ی دسترس کار:  ز یم   ی ها  کن یآ( 2

 کاربر  یطرف حساب فاکتور برا ش یرایامکان و اصلاح طرف حساب فاکتور:(  3

 . د یفاکتور را ثبت نما  یشنهادیبالاتر از مبلغ پ  متیکاربر نتواند در فاکتور فروش با ق در فاکتور فروش:  متیق  ش یافزا(  4

 کند .  ی امکان برگرداندن بک آپ توسط کاربر را فراهم م :بانیپشت  لیبرگرداندن فا(  5

 توسط کاربر . یحسابدار یو حذف سرفصلها شیرای عدم امکان اضافه کردن، و   ایامکان  : یحسابدار  ی سرفصل ها(  6

 که خودش آنها را ثبت نموده.  یکاربر یفاکتورها ستیحذف ل ای  شیرایعدم امکان و   ایامکان  خود:  ی فاکتور ها  ستیل(  7

 کاربران ثبت نموده اند.  ریکه سا  ییفاکتورها ستیحذف ل ای  شیرایعدم امکان و  ا یامکان   : گرانید  یفاکتورها  ستیل(  8

 کاربران.  یعدم مشاهده سود فاکتور برا  ایامکان مشاهده   مشاهده سود فاکتور:(  9
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 :نمایش اسناد  –قطعی کردن اسناد 

 حذف اسناد توسط کاربران خواهد شد.  ای شیرایمانع از  و  ریکردن اسناد توسط مد  یقطع        

 برای قطعی کردن اسناد مراحل زیر را طبق تصویر  انجام دهید،     

 تنظیمات   -  1

 تنظیمات   - 2

 حسابداری     - 3

 حذف کرد(  ای اصلاح    توانیرا نم  ی سند قطع  - کردن سند باشد    ی. )     امکان قطع  دیقسمت مشخص شده را بزن  ک یت  - 4

 . دکمه تایید را بزنید   - 5

 

http://www.logicsims.ir/


              شرکت شبیه سازان منطق

16 
www.LogicSims.ir                                                                                                                                                                       

 

 : قطعی کردن اسناد 

 :  دیانجام ده  ر یرا طبق تصو  ر یکردن اسناد مراحل ز  یقطع  ی بعد از انجام مراحل فوق برا    

 .باز شود  )عکس زیر(را کلیک کرده تا صفحه زیرجستجو اسناد    گزینه  ابتدا از قسمت حسابداری             

 پنجره جستجو اسناد - 1

 . دییاسناد را جستجو نما  ه یآن کل  کی با برداشتن ت  ای مورد نظر را انتخاب نموده و    یخیبازه تار  - 2

 .داده شوددکمه جستجو را زده  تا کلیه اسناد نمایش    - 3

  ش ینما  یها   نهیگز  نیتواند از ب  ی م  ریشود و مد  ی باز م   4صفحه شماره    دیراست کن  کیهر کدام از اسناد اگر کل  ی بر رو - 4

 . دینما  یکن( را انتخاب نموده و  اسناد را قطع  یسند را قطع  نی) ا نهیداده شده گز

برگشت    یحسابدار  یاسناد را از منو نکهیهم وجود ندارد، مگر ا  ری مد  ی شده برا  یحذف سند قطع  ا ی  راش یامکان ونکته مهم :  

 کنند.   یاز قطع
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 :  شدهقطعی  اسناد برگشت از

حذف   ای   شیرایاسناد را و نیشود ا  یلازم م   یو حذف را ندارند ، گاه   شیرایو  تیشده قابل یاسناد قطع نکهیبا توجه به ا

 : دیانجام ده ریرا طبق تصو  ریکار مراحل ز  نی انجام ا  ی برا  م، یینما

 از قسمت حسابداری  - 1

 . گزینه )قطعی و برگشت از قطعی اسناد( را انتخاب نمایید  - 2

 .اسناد مورد نظر را  فراخوانی کنید   یدتوان  از صفحه باز شده با انتخاب بازه تاریخی می  - 3

 .( اسناد مورد نظر را نیز فراخوانی نمایید             تا شماره                توانید با انتخاب شماره ) از شماره  یا می  - 4

 . را بزنید  تبدیل به قطعیدکمه    خواهید اسناد را قطعی کنید    اگر می   - 5

 . را بزنید  برگشت از قطعیخواهید اسناد را از حالت قطعی برگردانید دکمه    اگر می - 6

شود که  شما باید تایید)بله( یا عدم تایید )خیر( را  انتخاب   هر کدام از دکمه های فوق ، صفحه ای باز می  انتخاببا    - 7

 . نمایید

 با انجام مراحل فوق سند از حالت قطعی خارج شده و قابلیت ویرایش و حذف خواهد داشت
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  کاربر،   و ... جهت سهولت کار  اسناد    ی یا در جستجودفاتر  گردش      ا ی  اسناد   که در گزارشات  دیتوجه داشته باشنکته : 

 (ریز  ری.) تصوشود  یداده م   ش ینما  یرنگ آببه  شده    یاسناد بررسو رنگ سبز  به  شده      یاسناد قطع
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کاربران   توسط   که   یحسابدار  اتی اسناد هر نوع عمل جستجوی  –   یحسابدار  یاز منو   توانند  ی م   رانیمد جستجوی اسناد :

 مشاهده کنند. ، و نوع سند  خیکردن تار  لتر یرا با فشده است  انجام  

       حسابداری یمنو -1

 اسناد  یجستجو -2

 . نوع سند را فیلتر و جستجو نمایید یدتوان نوع سند: در این قسمت با تیک زدن هر عنوان می  – 3

 . نمایید  انتخاب میبا تیک زدن تاریخ  شما بازه تاریخی مورد نظر را  -4

 جستجو نمایید ابطال تاریخ ویرایش یا تاریخ   ، ایجاد  تاریخ اسناد را بر اساس  یدتوان  در این قسمت  می -5

 . کنیداسنادی که قطعی شده باشند یا ویرایش  و ابطال شده باشند را جستجو  یدتوان می  با انتخاب این گزینه ها -6

 . نمایش کلی اسناد را خواهید داشتبا تیک زدن این قسمت   -7

 . بعد از فیلتر کردن موارد مورد نظر دکمه جستجو را بزنید -8

 . دهد این دکمه امکان چاپ تمام لیست را به شما می   -9

 . گیرید  د یک چاپ جداگانه می این دکمه برای هر سن  - 10

      . مشخص شده اند  ستیشده به رنگ سبز  در ل یقطع ی سندها -11

 مشخص شده اند.   ستیدر ل  یشده به رنگ آب  یبررس  یسندها - 12
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 : وجود دارد    ) دو تب (ها دوحالت  برای تنظیمات طرف حساب تنظیمات طرف حساب:

 ها   لیست طرف حساب     طرف حساب ها                الف( تنظیمات               

 طرف حساب           ها            طرف حساب        ب( تنظیمات               

 : :  از مراحل زیر مطابق تصویر انجام دهید حالت الف

 تنظیمات   یمنو  -1

 تنظیمات   - 2  

 ها    طرف حساب  -3  

 ها   لیست طرف حساب  -4  

برای اینکه امکان کپی برداری از اطلاعات مشتریان شما کاهش یابد بهتر است حداکثر تعداد نمایش را خودتان تعیین   - 5

 . کنید تا در لیست نمایش داده شود

 تایید  - 6
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 حالت ب ( مطابق تصویر مراحل زیر را انجام دهید 

 تنظیمات   یمنو  - 1

 تنظیمات   -2

 ها    طرف حساب -3

 تب  طرف حساب  -4 

   کند میزان نسیه برای طرف حساب حداکثر چه مبلغی باشد حساب جدید) این قسمت مشخص می طرف اعتبار پیش فرض حد  -5

 ((  به ترتیب برای  a-b-cهمانطور که در تصویر مشخص شده سه دکمه)

a اعمال نماید   ها ( میزان حد اعتبار را برای تمام طرف حساب . 

b نباشد   ها تمام طرف حساب بیش ار حد اعتبار برای ( امکان فروش . 

C  )باشد    ها تمام طرف حساب یار حد اعتبار برا ش یامکان فروش ب. 

 . تواند تاریخچه این تغییرات را مشاهده نماید  با انتخاب و تیک زدن هر عنوان ، هر نوع تغییراتی که توسط کاربر انجام شود مدیر می-6

 . بزنید را تایید  دکمه  تنظیماتی نوع هر  انجام از بعد -7
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 تنظیمات عمومی :

عمومی برای کاربر امکانی فراهم شده است که بتواند کل اطلاعات نرم افزار اعم از کالاها، اسناد، فاکتورها و ... را پاک کند تا   نظیماتدر ت   

را برای پاک کردن کل اطلاعات  در تصویر(  5) قسمت مدیرمنطق وارد کردن رمز عبور  نرم افزار، نرم افزار خام شود ولی از لحاظ امنیتی

 تا هر کاربری نتواند اطلاعات نرم افزار را حذف کند.  نمودهالزامی 

 تنظیمات  یمنو -1

 تنظیمات     -2 

 عمومی       -3 

به عبارتی   کند سیستم را پاک می)تمام اطلاعات وارد شده به پاک کردن داده ها و اسناد  -1موجود دارد: دکمه  چهار در این قسمت  -4

      را پاک کرده و داده های دیگر باقی و اسناد مربوط به آنها  ) فقط فاکتورها و اسناد  پاک کردن تمام فاکتورها  -2 ،  ( نرم افزار خام می شود.

 کند(  کالاها را حذف می اول دوره ) فقط موجودیحذف تمام موجودی اولیه کالاها - 4   -3،   ماند( می

رمز  وارد کردنبا   ،د هخوا ( مدیر را می6( که رمز عبور)5با انتخاب هرکدام از دکمه های فوق  برای ایمنی برنامه کادری باز میشود )  -5

 ( نمایید. 7عبور تایید)

   . کنید در آخر تمام تنظیمات انجام داده شده را تایید  -8
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 حسابداری:تنظیمات 

حذف یا ویرایش   توسط کاربران    ها  که در اسناد ، فاکتورها و چک  تغییراتی    خچهیتار  برنامه این امکان را دارد که مدیر بتواند 

مراحل زیر را طبق تصویر انجام دهید:   برای انجام  .  کند  مشاهده  را     اند  شده  

تنظیمات  ی منو - 1  

تنظیمات  –   2      

بداری ا حس  - 3     

.را ملاحظه نمایید   ،چک ها و فاکتورهااسناد  تمام تغییرات  قسمت هر دو گزینه را تیک بزنید  تا بتوانید تاریخچهدر این   - 4  

  .نمایید  تایید را  شده  انجام   تنظیمات - 5

اسناد،   یجستجو   یدر پنجره ها   دیتوان  ی م   دیرا فعال کن(6گزینه شماره  )  کردن اسناد   یامکان قطع  نه یاگر گز نکته : -6 

در این صورت امکان هر گونه تغییراتی از کاربر گرفته می شود. .دیینما  ی اسناد را قطع  
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