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  نرم افزار منطقويرايش بازرگاني  فايل آموزشي

  

  شبيه سازان منطق      نام شركت: 

  

  :     توليد  نرم افزار حسابداري    نوع فعاليت

  

  ١٣٨٦/ ١٠/٠٣    :سال تاسيس

  

  ٧٣  تعداد صفحات:

  

 ٠٦/٠٤/١٤٠١تاريخ  به روز رساني فايل: 
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  نصب نرم افزار: 
  نمايش داده شد راست كليك كرده اجرا كنيد.سي دي منطق را داخل سي دي رام سيستم خود گذاشته وقتي آيكن منطق  

  

  

   

  

  

  

   

  

پاك خواهند شد، پس Cاست. اگر ويندوز شما پاك شود كل اطلاعات شما در درايو   Cدرايو پيش فرض همه سيستمها درايو  

  نصب كنيد.  Cبنابراين نرم افزار منطق يا هر برنامه اي كه ميخواهيد نصب كنيد در درايوي بجز درايو  
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  هنگام نصب به اين نكات توجه كنيد:

  .نام پوشه فارسي نباشد  *مستقيما در ريشه درايو نصب كنيد*  در درايوي بجز درايو سي نصب كنيد

  

  

  

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Run az بعد از نصب آيكن نرم افزار منطق در دسكتاپ شما نمايش داده ميشود كه بر روي آن راست كليك كرده و

administrator    را ميزنيد،پس از آن صفحه لاگين منطق براي شما باز ميشود كه ابتدا دكمه راه اندازي سرويس پايگاه داده

ن دكمه تست اتصال را ميزنيد،در اين حالت سرويس شما راه اندازي شده است و براي ايجاد پايگاه آرا انتخاب كرده بعد از 

 بايد دكمه ايجاد پايگاه داده را فعال كنيد. 
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و يا ٢٣يژگي نرم افزار منطق، نصب راحت آن بر روي تمامي ويندوزهاي موجود در بازار ميباشد و بر روي انواع ويندوز  از و*

  . بيتي نصب ميشود٤٦

را ديگر ساپورت نميكند، همچنين در ويندوز هشت بايد آخرين آپديت   XPتوجه داشته باشيد نرم افزار منطق ويندوز  

  ويندوز هشت را نصب كرده تا نرم افزار منطق به روي سيستم شما راه اندازي شود. 

  در ويندوزهاي هفت و ده مشكلي براي نصب نرم افزار وجود ندارد. 

 

كه در آن اطلاعاتي از قبيل رمز كاربري، تعداد سطوح كالا، عنوان شركت،  بعد از نصب نرم افزار صفحه تنظيمات اوليه نرم افزار باز ميشود 

  ... است ، اين قسمتها را پر كرده و تاييد كنيد و اجازه دهيد نرم افزار اجرا شود. 

  

  اول دوره :

  

امور حسابداري خود را  نرم افزار نصب شده خام است و هيچ اطلاعاتي از شما ندارد، فرض كنيد شما قبلا با نرم افزار ديگري  

انجام ميداديد يا اينكه از هم اكنون ميخواهيد با نرم افزار كار كنيد، پس بالطبع يكسري اطلاعات مثل مانده بانك، صندوق،  

تنخواه ،چكهاي دريافتي و چكهاي پرداختي و از همه مهمتر موجودي كالا داريد كه همه اين موارد را تحت عنوان اول دوره  

  تم ثبت كنيد پس بايد ابتدا به قسمت ورود اطلاعات رفته و طرف حساب، كالا،بانك ، صندوق، ... را تعريف كنيد.بايد در سيس
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نكته: همچنين شما ميتوانيد بدون اينكه به منوي اول دوره برويد در همان صفحه معرفي كالا ، بانك، صندوق و تنخواه را 

  ول دوره آنها را وارد كنيد.موجودي ا"موجودي اوليه"تعريف كرده در قسمت  
  

اگر به اشخاصي چك داده ايد يا از آنها چك گرفته ايد ابتدا بايد آن اشخاص تحت عنوان طرف حساب در سيستم تعريف 

ليست چكهاي دريافتي و ليست چكهاي پرداختي رفته مشخصات و مبلغ چكها را وارد و    –شوند و سپس به قسمت اول دوره  

  بعدي به تفصيل توضيح داده خواهد شد. ثبت كنيد كه در صفحات

اگر بدون وارد كردن اطلاعات اول دوره گزينه اتمام عمليات اول دوره را زديد نگران نباشيد، ميتوانيد از منوي صورت وضعيت  

  تصحيح اول دوره رفته اطلاعات اول دوره خود را تكميل كنيد.   –

  – شما نميتوانيد قبل از تاريخ سند افتتاحيه سند يا فاكتوري را ثبت كنيد. براي تغيير تاريخ افتتاحيه به منوي صورت وضعيت نكته: 

 را بزنيد.   "تغيير تاريخ سند افتتاحيه "تصحيح اول دوره رفته گزينه 

  بستن اول دوره:

  ابتدا تعريف قسمتهايي كه اول دوره آنها مهم است را توضيح ميدهيم.

  

  : قبل از تعريف كالا بايد مشخص كنيم كالاهايي كه داريم چند سطحي هستند.  كالاهاگروهبندي 

  نمونه اي از سطوح كالا : پوشاك                شوميز                

                                                                                 

  براي انتخاب تعداد سطوح كالاي خود به قسمت تنظيمات عمومي رفته تعداد سطوح كالاهايتان را انتخاب كنيد. 

  

  

  

  

  

  روه كالاهاي خود را تعريف كنيد. را بزنيد و گ  "مديريت گروه"كالاها رفته گزينه   – حال به منوي ورود اطلاعات  
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  ) جهت انتقال فرعي ها و زيرفرعي هاي يك گروه به يك گروه ديگر ١

  ) تعيين ميزان حداقل و حداكثر موجودي يك گروه   ٢

  كپي گروههاي فرعي و زيرفرعي به يك گروه اصلي:
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اگر يك گروه اصلي ميخواهيد تعريف كنيد با همان گروههاي فرعي و زير فرعي گروه اصلي قبلي، روي عنوان گروه اصلي 

  را بنويسيد و انتخاب را بزنيد.  درا بزنيد سپس عنوان آن گروه اصلي جدي  "ايجاد يك گروه كپي  "كرده گزينه    راست كليك

  .ايجاد ميشود  ها   ير فرعيبا اين كار، يك گروه اصلي با همان فرعي و ز

  شما ميتوانيد هم يك گروه اصلي با فرعي و زيرفرعي ها و هم يك گروه فرعي با زيرفرعي هاي آن كپي كنيد.

  گروههايي كه كالا ندارند و نميخواهيد در ليست گروهها نشان داده شود غيرفعال كنيد.

  معرفي كالا: 

ابتدا در ليست كالا سمت گروه اصلي و فرعي كالايي كه ميخواهيد تعريف كنيد را انتخاب كنيد سپس سمت چپ گزينه   )  ١

  جديد را بزنيد.

  ) نام كالا را وارد كنيد، كد كالا توسط سيستم ثبت ميشود.   ٢

در اين قسمت وارد كنيد ولي اگر   ) اگر ميخواهيد از باركدخوان استفاده كنيد، اگر كالايي كه تعريف ميكنيد باركد دارد  ٣

  ميخواهيد سيستم باركد دهد          را بزنيد. 
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) مهمترين قسمت در اول دوره، موجودي كالايي كه تعريف ميكنيد را وارد كنيد. اگر اول دوره خود را ببنديد اين قسمت در تعريف   ٤

  ليستي كالاها موجودي را وارد كنيد. -تصحيح اول دوره – كالا غيرفعال ميشود كه بايد از صورت وضعيت 

  موجودي اوليه كالاها را وارد نماييد.  Ctrl   +F١١همچنين ميتوانيد با نگه داشتن دكمه هاي  

  حداقل موجودي اين كالا را وارد كنيد كه اگر اين كالا به حداقل موجودي رسيد سيستم به شما نشان دهد.)    ٥  

  ارض اين كالا كه ميخواهيد همواره بصورت خودكار در فاكتور ثبت شود را وارد كنيد. ) درصد ماليات و عو  ٦

  ) تعيين قيمت خريد و فروش بر اساس فرمول   ٧

 ) تعريف بينهايت باركد براي يك كالا   ٨

 ليست كالاها : 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  كالاهاي تعريف شده در ليست كالا نشان داده ميشوند. 

) مشاهده كالاها بر اساس گروه اصلي و فرعي و زيرفرعي ( اگر ميخواهيد همه كالاهاي تعريف شده را مشاهده كنيد گروه    ١

  بگذاريد.   "تمام گروهها"اصلي را روي  

  ) جستجوي كالاها بر اساس كد، باركد، نام، ...   ٢

صادر شده يا موجودي اوليه دارند امكان حذف   ) ويرايش و حذف كالاهاي تعريف شده ( كالاهايي كه براي آنها فاكتور  ٣

  ندارند )
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  ) موجودي ريالي بر اساس ميانگين موزون قيمت خريد  كالاها  ٤

  ) اگر گروه كالايي را اشتباه تعريف  كرده ايد ميتوانيد با اين گزينه گروه كالا را عوض كنيد.  ٥

  ) تغيير گروهي گروه چند كالا  ٦

  يالي كالاها بر اساس ميانگين موزون قيمت خريد كالاها موجودي ريالي (م) : موجودي ر

  موجودي ريالي خريد: ارزش ريالي كالاها بر اساس قيمت خريدشان

 موجودي ريالي فروش: ارزش ريالي كالاها بر اساس قيمت فروششان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  افزايش يا كاهش درصدي و مبلغي قيمت خريد و فروش كالاها: 

 ميتوانيد بصورت گروهي قيمتهاي خريد و فروش كالاها را افزايش يا كاهش دهيد.در نرم افزار منطق  

  را بزنيد.  "امكانات اضافه"در ليست كالا پايين صفحه گزينه  

  ) قيمت فروشي را كه ميخواهيد تغيير دهيد را انتخاب كنيد.  ١

  .) مبناي قيمتي كه ميخواهيد قيمتها بر اساس آن تغيير كنند را انتخاب كنيد  ٢

  ) درصد افزايش يا درصد كاهش را وارد كنيد. ( جهت كاهش بصورت منفي وارد كنيد.  ٣

  ) اگر ميخواهيد قيمت فروش پس از افزايش رند باشد.   ٤

  تعريف كالا با واحدي ديگر: 

  مناسب براي كساني كه كالايي را بصورت فله اي خريداري ميكنند و بصورت بسته بندي ميفروشند.

  را بزنيد.   "تعريف كالا با واحدي ديگر"دا روي كالاي فله اي كليك كرده پايين صفحه گزينه  در ليست كالا ابت

حال عنوان كالاي بسته بندي را وارد كرده و پايين صفحه قسمت ضريب واحد، وارد كنيد كه اين كالا چه اندازه از كالاي فله 
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وارد    ٧.گرمي بفروش ميرسانيد، بايد در قسمت ضريب    ٧٠٠اي است. فرض كنيد شما لوبيا كيلويي ميخريد و در بسته هاي  

  دهم )  ٧كنيد. (  

  

  

 
  حسابهاي بانكي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  حسابهاي بانكي تعريف كنيد.   – حسابهاي بانكي خود را از ورود اطلاعات  

  ) پس از وارد كردن نام صاحب حساب و انتخاب بانك، موجودي اوليه بانك مورد نظر را وارد كنيد.  ١

  ) تيك متصل به كارتخوان را بزنيد تا اسم بانك در قسمت دريافت و پرداخت فاكتور نشان داده شود.  ٢

شود در مرحله اول دستگاه پوز شما بايد  ) اگر ميخواهيد با ثبت فاكتور مبلغ مستقيما در دستگاه پوز ثبت و نمايش داده    ٣

و   IPتگاه پوز فعال شود و در آخر  دستگاه پوز توسط كارشناس دس  pc posدر مرحله دوم    آسان پرداخت يا سامان كيش باشد

  شماره درگاه دستگاه پوز را وارد كنيد.

  مديريت گروهها )  نكته: بانك و صندوق خود را ميتوانيد از ليست  حسابهاي بانكي گروه بندي كنيد ( 
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  معرفي صندوق و تنخواه گردان:

  

  

  

  

  

  

  صندوق را تعريف كرده و موجودي نقد اوليه خود را وارد و ثبت كنيد.

  

  وارد كردن چكهاي پرداختي و دريافتي اول دوره: ( چك استقرار ) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  كنيد.  يافت شده واردچكهاي در  –چكهايي كه از مشتريان خود دريافت كرده ايد را در قسمت اول دوره    مشخصات  

  همچنين مشخصات چكهايي كه پرداخت كرده ايد را از روي دسته چك وارد كنيد.
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  مانده حسابها وارد كنيد.  –اگر اشخاصي نيز بصورت دستي به شما بدهي يا طلب دارند از منوي اول دوره  

  البته قبل از اينكار بايد شخص مورد نظر را تعريف كرده باشيد.
 بعد از وارد كردن كليه اطلاعات اول دوره ، گزينه اتمام عمليات اول دوره را بزنيد. 

  طرف حساب:

همه اشخاصي كه مانده بدهكاري يا بستانكاري دارند يا با آنها مراوده مالي داريد ابتدا بايد   طرف حساب:گروه بندي 

 –در سيستم تعريف شوند. براي تعريف طرف حسابها بايد ابتدا آنها را گروهبندي كرد. به قسمت ورود اطلاعات  

  روه بندي كنيد.را بزنيد و مطابق شكل گ  "مديريت گروهها" رفته گزينهطرف حسابها  
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  گروههاي طرف حساب معمولا شامل بدهكاران و بستانكاران يا خريداران و فروشندگان ميباشد.

تنظيمات طرف حساب رفته مطابق   –نكته : اگر ميخواهيد گروهبندي طرف حساب را دوسطحي كنيد، به منوي تنظيمات  

  شكل عمل كنيد.

  
  ) تعداد سطوح گروهبندي طرف حساب   ١

  اگر ميخواهيد كد تفصيلي طرف حسابها بر اساس ماهيتشان (بدهكار يا بستانكار بودنشان) باشد، اين تيك را بزنيد.)    ٢
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  ) گروه طرف حساب را مشخص كنيد.١

 ) اگر از شخصي هم خريد ميكنيد و هم به او كالا ميفروشيد تيك هردو را بزنيد. ٢

  

  هد.) تاريخ تعريف طرف حساب در سيستم را نشان ميد٣

  ) نوع حقيقي يا حقوقي بودن شخص را مشخص كنيد. ٤

د كنيد ميتوانيد سامانه پيام كوتاه را بر اساس تاريخ تولد تنظيم كنيد كه به وي پيام تبريك ) اگر تاريخ تولد شخص را وار ٥

  .ارسال كند

ه در فاكتور بصورت پيش ) اگر چند نوع قيمت خريد يا فروش داريد در اين قسمت مشخص ميكنيد كه به اين شخص هميش٦

  فرض كدام قيمت ثبت شود.

  ) مشخص كنيد كه شخص تا چه اندازه ميتواند از شما بصورت چكي يا نسيه خريد كند.  ٧

  ) درصد تخفيف ثابت شخص در فاكتور را مشخص كنيد.٨  

  ) اطلاعات مالياتي را در صورت نياز  وارد كنيد.٩

  ليست نمايش داده شود را مشخص كنيد. ) رنگي كه ميخواهيد اين شخص در  ١٠

  ) تنظيمات پيامهاي ارسالي به شخص را اعمال كنيد (در صورت فعال نمودن پيام كوتاه )   ١١
 : اگر ميخواهيد طرف حسابي كه مانده ندارد در ليست نشان داده نشود، تيك فعال را برداريد تا غيرفعال شود. نكته
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  طرف حساب پيشرفته:

 

پيشرفته را خريداري و فعال  اگر طرف حساب

كنيد ميتوانيد از امكانات پيشرفته  آن استفاده 

كنيد.اين پنجره، پنجره اوليه طرف حساب 

پيشرفته است كه فقط اطلاعات اوليه طرف 

حساب وارد ميشود و اگر مايل به وارد كردن 

ذخيره و "اطلاعات اضافه تري هستيد گزينه  

ذخيره  "را بزنيد در غير اينصورت    "مرحله بعد

 را بزنيد.   "و بازگشت
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  ليست طرف حساب: 
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) با زدن اين گزينه ميتوانيد نوع جستجو را انتخاب كنيد، در ليست طرف حساب جستجو بر اساس همه فيلدها وجود دارد  ١

  بگذاريد.  "مهاتمام نا "ولي اگر ميخواهيد جستجوي نام اشخاص سريعتر باشد روي گزينه  

) ميخواهيد اشخاص كدام گروه نشان داده شود، اگر ميخواهيد همه اشخاص را در ليست ببينيد تمام گروهها را انتخاب ٢

  كنيد.

  ) براي گروه بندي طرف حسابها مديريت گروه را بزنيد. ٣

  ) چاپ ليست از طرف حسابها٤

  گردش داشته باشد امكان حذف آن وجود ندارد. ) تعريف ، ويرايش و حذف طرف حساب. طرف حسابي كه  ٥

  ) مشاهده گردش حساب با جزئيات كامل كه در صفحه بعدي توضيح داده خواهد شد.٦

  طرف حساب نمايش داده خواهد شد.   ١٠٠٠باشد در ليست هم فقط تعداد  ١٠٠٠) اگر تعداد نمايش روي ٧

  ا بستانكاري آن شخص را نشان ميدهد.) روي هر شخص كه كليك كنيد در اين قسمت مانده بدهكاري ي٨

  : اشخاص ريز حساب

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وقتي در ليست طرف حساب بر روي يك شخص كليك كرده پايين صفحه ريزحساب را بزنيد كليه گردش آن شخص و نهايتا 

  مانده بدهكاري يا بستانكاري شخص را ميتوانيد مشاهده كنيد.

  بالاي صفحه بازه زماني يا از شماره سند تا شماره سند را وارد كنيد.  

  اگر ميخواهيد مانده شخص را از ابتدا ببينيد تيك تاريخ را برداريد.

 براي مشاهده توضيحات سند ، پايين صفحه تيك نمايش توضيحات را بزنيد. 
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  را بزنيد.  "نمايش سند"اگر ميخواهيد سند حسابداري هر گردش را نيز مشاهده كنيد، روي سطر مورد نظر كليك كرده گزينه  

  و در نهايت از گزارش ريز حساب شخص چاپ بگيريد. 

  سابقه طرف حساب: 

  
اعم از چك، دريافت  كليه عمليات مالي شخص  پنجره سابقه طرف حساب علاوه بر نشان دادن گردش و مانده حساب شخص،  

  و پرداخت، كالاها و ... را به تفكيك به شما نمايش ميدهد.

  ) بازه تاريخي مورد نظر خود را انتخاب كنيد.١

) نوع عمليات مالي شخص را انتخاب كنيد. بطور مثال اگر ميخواهيد فقط فاكتورهاي شخص را ببينيد گزينه فاكتور را بزنيد ٢

  ها نيز به اين صورت ميتوانيد مشاهده كنيد. بينيد. ساير تبتا انواع فاكتورهاي شخص را ب

) اگر ميخواهيد اقلام فاكتور ، اضافات، كسورات، ماليات و عوارض فاكتورهاي شخص را نيز ببينيد ، پايين صفحه مواردي را  ٣

  كه ميخواهيد تيك بزنيد. 

  . ) نمايش را بزنيد تا گزارش بر اساس درخواستهاي شما نمايش داده شود٤

  ) در نهايت ميتوانيد از گزارش چاپ بگيريد.٥

  

و براي  "جناب "اگر هنگام تعريف طرف حساب نوع آن را آقا يا خانم انتخاب كرده باشيد در پنجره سابقه به اول اسم براي آقايان  نكته: 

  خانم به اول اسم نيست .  اضافه ميشود. پس هنگام تعريف نام طرف حساب نيازي به اضافه كردن آقا و "سركار"خانمها گزينه 
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در هر پنجره اي در نرم افزار منطق اگر روي سرستون ليست ( رديف ) راست كليك كنيد قسمتهاي مختلفي باز ميشود كه  

  كاربردهاي فراواني در ليست دارند.

تيك ستونهاي اضافه  ) با سفارش سازي ميتوانيد فقط ستونهايي كه ميخواهيد در ليست نمايش داده شود را انتخاب كنيد و  ١

  را برداريد.

  ) با اين گزينه ميتوانيد متن يا كلمه اي را كه ميخواهيد در ليست جستجو كنيد .   ٢

  ) روي سرستون هر ستون كه راست كليك كرده گزينه آمار ستون را بزنيد جمع آن ستون را به شما نشان ميدهد.٣  

  ) جهت گرفتن خروجي اكسل از ليست  ٤

 در كليه پنجره هاي منطق وجود دارد. اين امكان  نكته:
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  تعريف پرسنل: ( حقوق دستمزد ساده ) 

  

  را بزنيد.   "جديد"پرسنل رفته    –ريف پرسنل به منوي ورود اطلاعات  براي تع 

  ) نوع پرسنل را انتخاب كنيد ( كارمند، بازارياب، پخش كننده و مامور وصول )   ٣

  ) ٥اگر بازارياب انتخاب كرديد و بابت فروش پورسانت ميگيرد، درصد پورسانت را وارد كنيد.  (  :  ١نكته 

  عنوان كارمند، بازارياب، پخش كننده و مامور وصول در قسمت ويرايش عناوين در ليست پرسنل قابل ويرايش است.  : ٢نكته 

  حقوق ثابت پرسنل را در اين قسمت وارد كنيد. )    ٤

  كه ميخواهيد پرسنل در ليست نشان داده شود را انتخاب كنيد.) رنگي    ٦

  در تب اطلاعات تكميلي نيز ميتوانيد ساير اطلاعات پرسنل را وارد كنيد.

  در نهايت تاييد را بزنيد . پرسنل تعريف شده در ليست نمايش داده خواهد شد. 
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  سابقه پرسنل: 

 

پورسانت ميگيرد، در پنجره ليست پرسنل پايين صفحه گزينه سابقه   اگر پرسنل شما بازارياب است و بابت فروش از شما 

  پرسنل را بزنيد تا جزئيات فاكتورها و مبلغ پورسانت را مشاهده كنيد.

  ) بازه زماني مشاهده فاكتورهاي بازارياب را انتخاب كنيد.   ١

  د)) تب فاكتور را بزنيد. (اگر ميخواهيد فقط فاكتورهاي بازارياب را مشاهده كني  ٢

  ) جمع مبلغ كل فاكتورهاي ليست را نشان ميدهد.  ٣

  ) جمع كل پورسانت پرسنل از فاكتورهاي ليست را نشان ميدهد.   ٤

  ) جمع مبلغ فاكتورها منهاي كل مبلغ پورسانت پرسنل  ٥

  ) با كليك روي هر سطر و زدن گزينه نمايش فاكتور ميتوانيد جزئيات آن فاكتور را نيز مشاهده كنيد.  ٦

  ز ليست چاپ بگيريد. ) ا  ٧
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  پرداخت حقوق به پرسنل:

  

  ا بزنيد. نتخاب كنيد و گزينه محاسبه حقوق رازه زماني محاسبه حقوق را ا) ب ١  

مبلغ كسورات (حق بيمه پرسنل، كسري كار، ...) را در اين قسمت وارد   جمع  مبلغ اضافات پرسنل ( اضافه كاري ،...)  جمع)    ٢

  كنيد. در حقوق دستمزد پيشرفته همه اين موارد به تفكيك محاسبه شده و نمايش داده ميشود.

  ) مبلغ حقوق از تعريف اوليه پرسنل خوانده ميشود و قابل ويرايش است.   ٣

  ميدهد .  ) مبلغ بدهكاري يا بستانكاري پرسنل را نشان ٤

  ) مبلغ حقوق خالص پرسنل با احتساب اضافات و كسورات  ٥

  ) هر مبلغي كه ميخواهيد به پرسنل پرداخت كنيد را در اين قسمت وارد كنيد.   ٦

  ) محل پرداخت حقوق به پرسنل را مشخص كنيد. ( بانك و صندوق )  ٧

ين تيك را بزنيد ( بشرطي كه سيستم پيام كوتاه ) اگر ميخواهيد با پرداخت حقوق به پرسنل به وي پيامك ارسال شود ا  ٨

  منطق را خريداري و فعال كرده باشيد ) 
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  معرفي جاري شركا:

  است با ماهيت بدهكار و بستانكار صرفا جهت دريافت و پرداخت سهامداران  جاري شركا : جاري شركا حسابي

سهامداران و بدهكار بودن اين حساب به منزله بدهكاري بستانكار بودن اين حساب نشان دهنده بدهكاري شركت به 

  .سهامداران به شركت است

شركا آنها را تعريف كنيد ولي اگر سرمايه    –باشد بايد از منوي ورود اطلاعات    بيش از دو يا چند نفر اگر تعداد شركاي شركت  

  گذار شركت يك نفر باشد نيازي به تعريف شركا نيست. 

مطالبات، پرداخت بدهي ها و همچنين انجام هزينه     كاء نبايد در راستاي فعاليت هايي مانند وصولاز حساب جاري شرنكته: 

  . ها استفاده كرد

  

  ) از قسمت تنظيمات ميتوانيد انتخاب كنيد سهامتان بر اساس تعداد سهم باشد يا درصد.  ١

  ) گزينه جديد را بزنيد و شركا را تعريف كنيد.  ٢  

  ١٠٠پس از وارد كردن مشخصات درصد سهام را وارد كنيد. توجه داشته باشيد كه مجموع درصد سهام شركا نبايد بيش از %

  باشد. و در نهايت تاييد را بزنيد.

  اسبه ميكند.سيستم سود قابل تقسيم را بر اساس تاريخ شروع و خاتمه شراكت شريك مح   نكته:
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    تعريف خدمات:

  خدمات تعريف كنيد.   –اگر خدماتي ارائه ميدهيد يا دريافت ميكنيد بايد اين خدمات را از منوي ورود اطلاعات  

  . در تعريف خدمات نيز مثل كالا و طرف حساب ابتدا بايد از مديريت گروهها گروه بندي و سپس اقدام به تعريف كرد

  ثبت كنيد و قيمت واقعي را در فاكتور وارد كنيد.  ١ثابتي ندارند قيمت فروش را  اگر خدمات شما قيمت  

  تعريف انبار: 

  

  گزينه جديد را بزنيد و انبار يا انبارهاي خود را تعريف كنيد.
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  فاكتور فروش ( قسمت اول ) : 

  

  

  ) براي انتخاب نوع طرف حساب ( طرف حساب ، پرسنل ، شركا و حساب خاص )   ١

  از انتخاب نوع طرف حساب، طرف حساب مورد نظر را از ليست انتخاب كنيد. ) بعد    ٢

  ) با اين گزينه ميتوانيد طرف حساب جديد در فاكتور تعريف كنيد.  ٣

  ) تبديل پيش فاكتور به فاكتور فروش ( شماره پيش فاكتور را وارد كرده تاييد كنيد )  ٤

  ) انتخاب انباري كه كالا از آن خارج ميشود.   ٥

  ) دريافت كننده مبلغ فاكتور را انتخاب كنيد ( بانك صندوق )  ٦  

  ) اگر دريافت شما هم نقدي و هم از طريق كارتخوان بود اين گزينه را بزنيد و مبلغ هريك را مقابل خودش وارد كنيد.  ٧

  ) ثبت فاكتور موقت   ٨

  فاكتور با قيمت و تخفيفات در حافظه سيستم  م  ) امكان كپي كردن اقلا  ٩

  ) راهنماي كليدهاي ميانبر امكانات فاكتور  ١٠

  ) جستجو و مشاهده فاكتورها بر اساس شماره فاكتور١١

  ) ويرايش و حذف اقلام فاكتور   ١٢

  ) امكان ثبت كالا و خدمات در يك فاكتور  ١٣

فاكتور بر اساس كدام   ) اگر چند قيمت فروش براي كالاهايتان داريد، با اين گزينه ميتوانيد انتخاب كنيد كل اقلام اين  ١٤

  يمت فروش نمايش داده شود. ق
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 ( قسمت دوم ) :فروش  فاكتور 

 
اگر بازارياب تعريف كرده ايد در اين قسمت بازارياب اين فاكتور را  انتخاب كنيد، سيستم پورسانت را بر اساس مبلغ فاكتور و درصد )  ١

  تعريف شده محاسبه ميكند. 

  فاكتور  را تعيين كنيد. ) نقد يا نسيه بودن   ٢

  ) درصد تخفيف ، ماليات و عوارض كلي فاكتور را وارد كنيد. امكان وارد كردن تخفيف سطري به ازاي كالا نيز وجود دارد.  ٣

  ) مشخصات چك و در صورت نياز مشخصات حمل را وارد كنيد.  ٤

    توضيحات سطري براي هر كالا نيز وارد كنيد.    ) توضيحات پايين فاكتور را وارد كنيد ، همچنين ميتوانيد براي هر كالا  ٥

  ) در نهايت ثبت فاكتور را بزنيد.  ٧
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  محاسبه اقساط: 

  

  

  

  

  

 

 

 

 

  

  فاكتور برگشت از فروش :
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  فاكتور برگشت از فروش را باز كنيد.   ،اگر كالاهاي فروخته شده به هر دليلي توسط مشتري مرجوع شد ، از منوي فاكتورها 

  را بزنيد و شماره فاكتور فروشي را قصد مرجوع كردن آن را داريد را وارد كرده تاييد كنيد.  "خواندن از فاكتور فروش   "گزينه 

  ور برگشت از فروش درج ميشودكل اقلام فاكتور فروش در فاكت

 نگه ميداريم باقي كالاها را حذف ميكنيم.  كالاهايي كه مشتري ميخواهد مرجوع كند را در فاكتور  

اگر در فاكتور روي نام كالا راست كليك كنيد اطلاعات كامل تري راجع به اين كالا از قبيل موجودي، قيمت خريد و فروش ، گزارش  

  كاردكس و گردش شما نمايش داده ميشود. 
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  ليست فاكتورهاي سفارش فروش:

شده در منطق مي توانيد در ليست فاكتورهاي سفارش فروش،سفارشات خود را به صورت مرحله اي به فروش بعد از ثبت سفارشات ثبت 

  تبديل نماييد.با راست كليك در صفحه دسكتاپ منطق ،اضافه كردن آيكن ها،ليست سفارشات را به صفحه دسكتاپ اضافه كنيد. 

  طرف حساب ، كالا ، يا مبلغ   ) جستجو سفارشات براساس تاريخ ، شمارهفاكتور سفارش فروش ،١

  ) با انتخاب دكمه تاييد براي فروش سفارش شما از حالت تاييد فروش نشده خارج و به تاييد براي فروش انتقال پيدا ميكند. ٢

  چك) و تاريخ تسويه را تعيين كنيد. -روال-) در پنجره تاييد ميتوانيد نوع پرداخت سفارش (نقد ٣

  طلاعات طرف حساب را مشاهده نماييد. )  ميتوانيد در صورت دلخواه ا ٤

  ) در نهايت دكمه ذخيره و تاييد را بزنيد ٥

  )كمبو وضعيت نشان دهنده وضعيت سفارش شما ميباشد كه ميتوانيد به صورت مرحله اي آن را تغيير نماييد. ٦
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  فاكتور نقدي:

  تعداد فاكتور فروش بالا دارند كاربرد دارد.  كه   رستورانها و كلا براي مراكزيفاكتور نقدي بيشتر براي سوپرماركت ها ،  

سانتي)  ٨پرينتر  وصل شدن منطق به دستگاههاي باركد خوان و چاپگر حرارتي (فيش   يكي از مزاياي فاكتور نقدي قابليت

  براي تسريع در عمليات فروش ميباشد. 

  

  را در صورت نياز اينجا وارد كنيد.  شخص  و شماره تماس) اگر طرف حساب متفرقه انتخاب كرديد ،نام    ١

  اگر كل مبلغ فاكتور را بازارياب دريافت كرده باشد اين تيك را بزنيد.  –) بازارياب فاكتور    ٢

  ) ثبت فاكتور موقت   ٣

  ) جابجايي اقلام فاكتور به بالا و پايين   ٥

  ) باز و بسته كردن پنجره انتخاب سريع كالا   ٦

  وارد كردن تعداد اقلام فاكتور ) جهت    ٧

  رديف جديد سپس متن دلخواه خود را بنويسيد.  -  روي گزينه   ) نوشتن توضيحات پايين فاكتور،    ٨

  ) مبلغ يا درصد حق سرويس فاكتور را وارد كنيد.  ٩

سمت وارد كنيد و اگر ) اگر در فاكتور نقدي بخواهيد نسيه هم ثبت كنيد، مبلغي كه از مشتري دريافت ميكنيد را در اين ق  ١٠

  كلا نسيه ثبت ميكنيد ، صفر وارد كنيد. 

  امكان فروش نسيه در فاكتور نقدي  –فعالسازي ثبت فاكتور نقدي بصورت نسيه: تنظيمات فاكتور نقدي  :  ١ نكته

  امكان ثبت چك در فاكتور نقدي وجود ندارد. :  ٢نكته 

 را انتخاب كنيد.    xp Documentيا    foxit readerاز فاكتور كافيست در پنجره انتخاب پرينتر   pdfبراي تهيه فايل :  ٣نكته 
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  انتخاب سريع كالا در فاكتور نقدي:

  ن گزينه كالاها را در فاكتور انتخاب و ثبت كنيد. باركدخوان نداريد ميتوانيد با  اي اگر  

١   (

  كنيد. كالا  به پنجره انتخاب سريع اضافه  ٣٦٠كالا و مجموعا تا   ٢٤ه، هر گروه گرو ١٥ بسته به نوع ويرايشي كه داريد ميتوانيد تا

  
  روي قسمت خالي كليك كنيد ليست كالا باز ميشود، كالايي كه ميخواهيد به پنجره اضافه شود را انتخاب كنيد.   ) ١

  ) حذف كالا از پنجره: ابتدا روي حذف كالاي دكمه كليك كرده سپس روي كالا كليك كنيد.  ٢

  ) تغيير نام گروههاي كالاي پنجره ٣

  را بزنيد.   يع اين تيك) براي انتخاب خدمات در پنجره انتخاب سر ٤

 ) نمايش تصوير كالا بجاي عنوان كالا. بشرطي كه تصوير كالاها را در معرفي كالا انتخاب كرده باشيد.  ٥ 
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  ثبت درآمد: –امور مالي  

  

  

  

  

  

    

    

  اگر هر آمدي بجز درآمد اصلي شركت داريد مثل سود بانكي، فروش ضايعات، ...در اين قسمت ثبت كنيد. 

را بزنيد و درآمد را با ماهيت بستانكار   ٢درآمد را انتخاب كنيد. اگر درآمدي كه ميخواهيد ثبت كنيد در ليست نيست گزينه  ) نوع  ١

  تعريف كنيد. 

  ) مبلغ درآمد را هرچقدر كه هست در اين قسمت وارد كنيد.  ٣

  ) هرچقدر از مبلغ درآمد را كه نقدي دريافت ميكنيد در اين قسمت وارد كنيد.  ٤

  دريافت كننده درآمد را انتخاب كنيد ( بانك صندوق )  ) ٥

  ) را بزنيد. ٧) اگر بابت درآمد چك دريافت كرده ايد وارد كنيد و در نهايت ثبت درآمد (  ٦

  ثبت هزينه:
  ثبت كنيد.    "ثبت هزينه"هزينه هاي روزمره  خود را نيز ميتوانيد در پنجره 

  به آن در ليست نشان داده ميشود. با انتخاب هر حساب كل فقط هزينه هاي مربوط  
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  پرداخت هزينه با چك: 

  خدمات بعنوان خدمت تعريف كنيد  – اگر براي هزينه خود چك پرداخت ميكنيد، بايد هزينه مربوطه را در قسمت ورود اطلاعات 

پرداخت ميكنيد را به آن شخص چك    سپس فاكتور خريد خدمات را باز كرده در قسمت طرف حساب شخصي كه بابت هزينه

  وارد كنيد.

  در قسمت خدمات نيز هزينه اي را كه تحت عنوان خدمت تعريف كرديد را وارد كرده ثبت كنيد.

  از نظر حسابداري، خريد خدمات هم نوعي هزينه محسوب ميشود.
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  دريافت و پرداخت تجميعي:
دريافت تجميعي شخص مورد نظر را انتخاب كرده سپس مبلغ دريافتي را  اگر تحت هر عنواني مبلغي از شخصي دريافت كرديد در پنجره 

  مقابل فيلد مربوطه وارد كنيد. 

  با انتخاب طرف حساب مبلغ بدهكاري و بستانكاري مقابل آن نمايش داده ميشود. 

  د كنيد. اگر مبلغي دريافتي  نقدي بوده مقابل صندوق و اگر مبلغ  بصورت كارت به كارت بود مقابل كارتخوان وار

  اگر هم چك دريافت كرده ايد در قسمت پايين صفحه وارد كنيد، راس چكها نيز نشان داده ميشود. 

  واريز از حساب به صندوق: 

  اگر شركا مبلغي را از حساب بانكي شركت برداشت و يا به حساب شركت واريز كرده ايد از اين امكان استفاده كنيد.

  صندوق دريافت كننده: صندوقي كه وجه نقد به آن واريز ميشود  

  بانكي كه ميخواهيد از آن برداشت و به صندوق واريز كنيد را انتخاب كنيد.
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  برداشت شركا: 

  از حساب شركت برداشت كنند بايد در اين قسمت ثبت كنيد. مصارف شخصي اگر سهامداران مبلغي را جهت 

  برداشت شده را وارد كنيد.مبلغي كه  )  ١

  ) محلي كه پول از آن برداشت شده را انتخاب كنيد.  ٢

  ) سهامدار يا شريكي كه اين مبلغ را برداشت كرده انتخاب كنيد. و در نهايت ثبت كنيد.   ٣
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  اگر مجموعه شما يك سهامدار دارد گزينه سهامدار نشان داده نميشود. نكته: 

  شركا: واريز

  يا مبلغي را به مجموعه واريز كنند از اين گزينه استفاده كنيد.  ندسرمايه گذاري مجدد كناگر شركا  

اگر شركا از حساب شخصي خود خريدي براي شركت كنند ، ابتدا مبلغي را كه بابت خريد كالاها پرداخت كرده اند را در اين 

  قسمت ثبت كرده سپس فاكتور خريد آن را ثبت كنيد. 

  

    طرف حساب: پرداخت تخفيف به

و   فرض كنيد شخص به شما مبلغي بدهكار است

ميخواهيد قبل از تسويه حساب شخص،  به وي 

مبلغي بعنوان تخفيف اعطا كنيد تا از مبلغ 

  بدهكاري شخص كم شود.

طرف حساب مورد نظر را انتخاب كرده و مبلغي كه 

  ميخواهيد بعنوان تخفيف اعطا كنيد را وارد كنيد.
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    دريافت تخفيف از طرف حساب:

  

و اگر به شخصي بدهكاريد و اينبار او به شما 

مبلغي بعنوان تخفيف داد ، در اين قسمت ثبت 

 كنيد.

 

 : و پرداختي ليست چكهاي دريافتي –چك  

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

  ) بر اساس وضعيت چك ( پاس شده، برگشتي، به حساب خوابانده شده، و ... ) مشاهده كنيد.  ١

  نوع چكهايي كه ميخواهيد مشاهده كنيد را انتخاب كنيد.)    ٢

  ) بر اساس شماره چك، تاريخ سررسيد چك، تاريخ صدور چك، شماره چك و ... فيلتر كنيد.  ٣

  ) ويرايش توضيحات چك   ٤

  ) موجودي بانكي را كه از آن چك صادر كرده ايد را مشاهده كنيد.  ٥

، ثبت كرده ايد را ميتوانيد در اين قسمت حذف كنيد و چكهايي كه از   پرداخت چك  –) فقط چكهايي كه از منوي چك    ٦

  ليست دريافت و پرداخت حذف كنيد.  –منوي پرداخت تجميعي ثبت كرده ايد  را از منوي صورت وضعيت  
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 تعيين) چكي را كه به طرف حساب پرداخت كرده ايد به بانك رفته و وصول شده، روي چك مورد نظر كليك كرده گزينه    ٧

  را بزنيد.پاس شده  و سپس تيك  وضعيت  

با پاس شدن چك، به همان مبلغ از موجودي ريالي بانك صادر كننده چك كسر ميشود و زين پس چك در تب پاس شده 

  نشان داده خواهد شد. 

  ) اگر ميخواهيد نوشته هاي برگه چك شما بصورت چاپي باشد اين گزينه را بزنيد.   ٨

  

  

  ي: تعيين وضعيت چكهاي دريافت

  

  

  

  

  

  

  

 

  نوع وضعيت چك دريافتي را انتخاب كنيد.

  دريافت و پرداخت چك ضمانتي: 

  

                                                                                                                                                 

  

  

  

 .راست كليك كرده گزينه جديد را بزنيد   ليست  در ليست چكها تب ضمانتي، در قسمت خالي
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  عمليات ليستي چكهاي دريافتي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  عمليات ليستي چكهاي دريافتي_ منوي چك   يخواهيد چندين چك را همزمان تعيين وضعيت كنيدم اگر 

  را بزنيد.   "اضافه كن") در اين قسمت شماره چكهايي كه ميخواهيد تعيين وضعيت كنيد را تك تك وارد كرده   ١

  ) با اين گزينه چكها را ميتوانيد از ليست چكها اضافه كنيد.  ٢

  ) در آخر چكهاي انتخابي را تعيين وضعيت كنيد.  ٣

  كرده تيك بزنيد  چكهاي كه ميخواهيد تعيين وضعيت كنيد را از ليست انتخاب  
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  صورت وضعيت: در اين قسمت همه عملياتي كه در ليست امور مالي ثبت كرده ايد را ميتوانيد مشاهده كنيد. 

  ليست درآمدهاي ثبت شده:

  مشاهده كنيد. با وارد كردن بازه زماني و انتخاب درآمد يا همه درآمدها ميتوانيد جمع كل درآمدها را در بازه زماني انتخابي  

  همچنين ميتوانيد درآمدها را در اين ليست ويرايش يا حذف كنيد.

  

 
  

  

  

  

  

  

  

  ليست هزينه هاي ثبت شده:
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را در بازه زماني انتخابي   وارد كردن بازه زماني و انتخاب يك هزينه خاص يا همه هزينه ها ميتوانيد جمع كل هزينه هابا  
  را در اين ليست ويرايش يا حذف كنيد.  مچنين ميتوانيد هزينه هاه  مشاهده كنيد.

  را به تفكيك شركا را به شما نشان ميدهد.  كليه واريز و برداشت سهامدارانليست واريز و برداشت از صندوق: 

  اينجا نشان داده ميشوند. كليه دريافت و پرداختهاي ثبت شده  ليست دريافت و پرداخت: 

  نمايش واريزي هاي بين صندوق و حساب  مراودات بين صندوق:

اگر سيستم سندي بابت هريك از عمليات بالا ثبت كرده باشد و ميخواهيد سند مذكور را حذف كنيد،  بايد از صورت وضعيت حذف نكته: 

 كنيد. 
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  ليست فاكتورها: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  ميخواهيد مشاهده كنيد را انتخاب كنيد. ( خريد ، فروش ، برگشت از خريد ، ... ) ) نوع فاكتوري كه    ١

  ) انتخاب كنيد فاكتورهاي چندم تا چندم را ميخواهيد مشاهده كنيد.  ٢
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  )   جستجو بر اساس شماره فاكتور  ٣

  ) طرف حساب و فاكتورهاي صادر شده براي وي را انتخاب كنيد.  ٤

  ك كالا ) جهت مشاهده فاكتورهاي ي  ٥

  ) مشاهده فاكتورهاي يك بازارياب خاص  ٦

  ) انتخاب فاكتورهاي تسويه شده و داراي مانده   ٧

  ) مشاهده كالاهاي فاكتورهاي يك انبار خاص   ٨

  ) با كليك روي يك فاكتور و زدن گزينه چاپ فاكتور از فاكتور چاپ بگيريد.  ٩

  مختلف بسته به نوع ويرايشي كه داريد، براي چاپ فاكتورهايتان استفاده كنيد. نماي  ٤تا  ٢در نرم افزار منطق ميتوانيد از  نكته: 

فاكتور نماها را طراحي كنيد سپس در ليست فاكتورها بالا سمت چپ نماي موردنظر را انتخاب كرده چاپ   – ابتدا در تنظيمات فاكتور 

  بگيريد. 

  تسويه گروهي فاكتورها: 

  

، ابتدا در بالاي صفحه طرف حساب مورد نظر را انتخاب  را يكجا تسويه كنيديك طرف حساب  اگر ميخواهيد چندين فاكتور  

را انتخاب كنيد تا فقط فاكتورهايي كه مانده دارند در ليست نشان داده شوند،  سپس    "شده هافقط تسويه ن"كنيد و گزينه 

   مطابق شكل عمل كنيد.
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  :ا انجام دهيدمرحله دوم اين اقدامات ردر  

  ) فاكتورهايي كه ميخواهيد تسويه كنيد را از ليست انتخاب كنيد.  ١

  دهيد.) اگر ميخواهيد از تسويه گروهي انصراف    ٢

  ) انجام تسويه فاكتورهاي انتخاب شده  ٣

  ) با اين گزينه سند دريافت و پرداختي ثبت نميشود فقط در ظاهر نشان ميدهد كه مانده ندارد.   ٤

  در تسويه گروهي بايد طرف حساب فاكتورهاي انتخابي يك شخص باشد.  نكته:

  تعريف نوع فاكتور ( دسته بندي فاكتورها ): 

رفته    ٢و به تفكيك از آنها گزارش گيري كنيد، به قسمت تنظيمات فاكتور  رهاي خود را دسته بندي كنيد  اگر ميخواهيد فاكتو

  را بزنيد و انواع فاكتورها را تعريف كنيد.   "تعريف نوع فاكتور"تيك گزينه  

  ( در قسمت تنظيمات فاكتور توضيح داده شده است ) 
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  ، نوع فاكتور را تعيين كنيد.  هنگام ثبت فاكتور فروش  

  

  سپس در پنجره ليست فاكتورها نوع فاكتور را انتخاب كنيد و فاكتورهاي هر كدام را به تفكيك مشاهده كنيد. 

  انبارگرداني: 

  انبارگرداني كنيم. هنگاميكه موجودي كالاها در سيستم و انبار واقعي باهم مغايرت داشته باشند بايد  
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  ) انباري كه ميخواهيد انبارگرداني كنيد را انتخاب كنيد.   ١

  ) روش هاي مختلف انتخاب كالا جهت انبارگرداني   ٢  

) جهت سرعت عمل بيشتر ، از ليست كالاها چاپ بگيريد تا اشخاصي كه ميخواهند كار شمارش را انجام دهند از روي اين   ٣  

  و در آخر بر طبق همين ليست شمارش ها در اينجا وارد كنيد. ليست شمارش كنند  

  مقدار شمارش شده ( واقعي ) هر كالا را در ستون شمارش وارد كرده اينتر بزنيد، بصورت خودكار به سطر بعد ميرود. )    ٤

  ) در نهايت رفرش را بزنيد.  ٥

  ) تيك ميانگين قيمت خريد را زده تاييد كنيد.   ٦

ثبت انبارگرداني بر اساس اختلاف موجوديها فاكتور ضايعات و فاكتور فزوني ثبت ميكند تا موجودي ) سيستم پس از    ٧

  سيستم و انبار واقعي بالانس شود.

بعد از وارد كردن كليه شمارش ها فاكتورها را بر اساس ميانگين قيمت خريد بگذاريد و تاييد كنيد، بعد از زدن تاييد پيامي با 

  نمايش داده ميشود، حال :   اين مضمون براي شما

  ) اگر انبارگرداني تمام شده و ميخواهيد فاكتورهاي آن صادر شود بلي را بزنيد   ١

  ) اگر انبارگرداني هنوز تمام نشده و امكان اضافه كردن اقلام وجود دارد، گزينه خير را بزنيد  ٢
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اگر موجودي سيستم از انبار واقعي بيشتر بود، به تعداد اختلاف فاكتور ضايعات ثبت ميشود و اگر سيستم كمتر از انبار واقعي  : ١ نكته

  بود به تعداد اختلاف فاكتور فزوني ثبت ميشود. 

  ليست فاكتورها مشاهده كنيد.  –فاكتورهاي انبارگرداني را ميتوانيد در صورت وضعيت  : ٢نكته 

  راي حذف يا ويرايش انبارگرداني، بايد ابتدا فاكتورهاي آن را حذف كنيد. ب:  ٣نكته 

  هنگام انبار گرداني از ورود و خروج كالا از انبار خودداري كنيد. :  ٤نكته 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  بعد از زدن بلي بر اساس اختلاف انبارگرداني ، فاكتور ضايعات و فزوني باز ميشود

  ٦٢٠٥٠٥كد حساب :  كسري كالا انتخاب شود.   –در فاكتور ضايعات : حساب خاص  

  ٤١٠٥٠٥كد حساب :  فزوني كالا انتخاب شود.    –در فاكتور فزوني: حساب خاص  

  در نهايت فاكتور را ثبت كنيد. 
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  بازسازي كاردكس: 

  سازي كاردكس بزنيد. محاسبه سود صحيح توسط سيستم باز در شرايط زير براي

    ويرايش اقلام رسيد و حواله  )  ١

  ) فروش كالا با موجودي منفي  ٢  

  ) حذف رسيد يا حواله انبار   ٣

  ) ويرايش موجودي  يا ميانگين قيمت خريد اول دوره كالاها   ٤

  تصحيح اول دوره: 
 

  

اگر يكي از اطلاعات اوليه خود را فراموش 

كرده ايد وارد كنيد و اول دوره را  بسته ايد 

 –نگران نباشيد، از منوي صورت وضعيت  

تصحيح اول دوره اطلاعات اول دوره خود را 

  تكميل كنيد.

 

 

  

براي مثال وقتي ميخواهيد موجودي اول دوره 

كالاها را اصلاح كنيد، در پنجره بالا  روي 

گزينه موجودي اوليه كالاها ليستي كليك 

  كنيد.

  تعريف كالاي جديد

  انتخاب كالا 

  سپس تاييد وارد كردن قيمت و تعداد  
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  :گزارشات

  جهت مشاهده مانده بدهكاري و بستانكاري طرف حساب ها   گزارش مطالبات : 

  مشاهده طرف حسابهايي كه مانده بدهكار دارند.   فقط بدهكاران :

  بستانكاران : مشاهده طرف حسابهايي كه مانده بستانكار دارند.فقط  

  نمايش بدهكاران و بستانكاران : مشاهده طرف حسابهايي كه مانده بدهكار و بستانكار دارند.

 نمايش كل اشخاص : نمايش كل اشخاص ( مانده صفر ، بدهكاران و بستانكاران ) 

  ول نميشود، پايين صفحه سوخت طلب را بزنيدسوخت طلب: اگر از شخصي طلب داريد و طلب شما وص

  مشاهده ميزان خريد و فروش به تفكيك روز، هفته، ماه و تاريخ  گزارش خريد و فروش روزانه:

  مشاهده گزارش به ازاي گروه كالا و طرف حساب با محاسبه تخفيفات و ماليات و عوارض فاكتور 

  آمار خريد و فروش كالاها : 

داد و مبالغ خريد و فروش ، جمع سود فاكتورها (سود ناخالص) ، بيشترين فروش، پرسودترين و مشاهده گزارش بر اساس تع

  بر اساس گروه كالا و طرف حسابها ، ...  كم سودترين كالاها

  آمار فروش مقايسه اي:

  عوارض مشاهده گزارش به ازاي طرف حساب، كال، تعداد، مبلغ ، سال، فصل و ماه ... بدون محاسبه ماليات و  

  كاردكس ليستي كالا : 

مشاهده كالاهاي بدون موجودي، موجودي منفي، زير حداقل و بيش از حداكثر موجودي، كالاهاي بدون مراوده، بر اساس گروه 

  و اصلي كالا. همچنين امكان فعال و غيرفعال كردن كالاها در انبار

 كاردكس كالا : 

 يت مانده كالا را ميتوانيد مشاهده كنيد. كل عمليات انجام گرفته بر روي يك كالا و در نها

  مشاهده موجودي كالاها به تفكيك انبار و گروه كالا   موجودي كالاها در انبار:

  مشاهده سود خالص شركت در يك بازه زماني خاص  گزارش صورت و زيان:

  سرمايه اول دوره سرمايه گذاري مجدد +    - سود + برداشت    - زيان    =  سرمايه پايان دوره :گزارش صورت سرمايه

  نمودار خطي، دايره اي، ميله اي بر اساس خريد ، فروش، درآمد، هزينه به تفكيك ماه عملكرد نموداري ماهها: 

  تهيه گزارش فصلي و فايل خروجي اداره مالياتگزارش فصلي: 
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  گزارش مطالبات:  

  

  ط بستانكاران، فقط بدهكاران و بستانكاران) نمايش كل اشخاص (بي حساب، بدهكاران و بستانكاران) فقط بدهكاران، فق  ١

  ) مشخص كنيد اشخاص تا اين تاريخ چه مقدار بدهكاري يا بستانكاري دارند.  ٢

  ) اشخاصي را مشاهده كنيد كه تا اين تاريخ پرداختي داشته اند.   ٣

  ) نمايش بدهكاران يا بستانكاران بر اساس منطقه جغرافيايي  ٤

  اشخاص) مشاهده بر اساس گروه   ٥

  ) مشاهده طرف حسابهاي بدهكار و بستانكار يك بازارياب مشخص   ٦

  ) نمايش بدهكاران يا بستانكاران از يك مبلغي تا مبلغي ديگر  ٧

  ) مشاهده ريز حساب و سابقه يك طرف حساب   ٨

  ) عمليات شامل: انتقال شخص به ليست سياه، تسويه با شخص ، سوخت طلب (مطالبات سوخت شده)   ٩

  ال پيامك ليستي و تكي به اشخاص ( در صورت فعال كردن امكان پيام كوتاه منطق )) ارس  ١٠
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  گزارش فروش روزانه: 

 گزارشي است كه ميتوانيد به صورت روزانه ، ماهانه يا سالانه گزارش گيري نماييد. 

 

١ (

  ميتوان براساس پرسنل ،گروه طرف حساب ، طرف حساب ، كد يا نام كالا جستجو كرد. 

  تمام فاكتورها} _فاكتورهاي فروش عادي_فاكتورهاي فروش نقدي{ع فاكتور را مشخص كنيد  ) نو٢

  فيلتر تاريخ را ميتوانيد براساس روزانه ، هفتگي ، ماهانه ، سالانه جستجو كرد )  ٣

نشان داده ) اگر بخواهيد فاكتورهاي مرجوع شده نيز در گزارش شما لحاظ شود با انتخاب اين تيك مرجوعي ها براي شما  ٤

  ميشود

) دكمه تنظيمات شامل تيك هايي ميباشد كه براساس مورد نياز كاربران تهيه شده است، شامل ستون هاي :نمايش ستون  ٥

 گروه ها ،نمايش ستون بازارياب ،نمايش كد و نام انبار ،گروه طرف حساب و ستون ماليات و عوارض

  يات و رند كردن رو به بالا در فاكتور ، محاسبه نميشود. نكته قابل توجه اين است در اين گزارش عوارض و مال
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  گزارش آمار خريد و فروش كالاها: 

  ميتوانيد از طريق اين گزارش بيشترين فروش ، پر سودترين ،بيشترين خريد و كم سودترين را مشاهده نماييد. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

محاسبه تخفيف كلي فاكتور در  _در صورت نياز،  كم كردن مرجوعي ها درگزارش  –جستجو براساس شماره فاكتور)  ١

  گزارش

  ) جستجو براساس طرف حساب خريد و فروش٢

نماييد اين تيك ها   شاهدهي كالاها يا فقط فروش رفته ها را مبرگشت) اگر بخواهيد كالاهاي بدون مراوده يا ستون تعداد  ٣

  را فعال نماييد. 

  ) جمع تعداد خريد و مبالغ آنها٤

  )جمع تعداد فروش و مبالغ آنها٥

 ناخالص  د)جمع سود ناخالص و درصد سو٦

  نكته : در اين گزارش عوارض و ماليات فاكتور محاسبه نميشود.
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  :كالاها  آمار فروش مقايسه اي

  نماييد سال مورد نظر و نوع فاكتور را مشخص  
  ) جستجو براساس تعداد يا مبلغ٢
  ) در صورت نياز ميتوان مرجوعي هاي زده شده را از فاكتور كم كرد ٣
  ) به صورت فصلي ميتوانيد گزارش خود را مشاهده نماييد. ٤

  گزارش كالاها: 
  ) انتخاب مشاهده كالا بر اساس موجودي دارها، بدون موجودي، بيش از حداكثر، بدون فروش ، ....   ١
  ) مشاهده بر اساس نوع و ماهيت كالا  ٢
  ) مشاهده بر اساس گروه كالاها  ٣
  ) مشاهده كالاهاي يك انبار خاص  ٤
  ) مشاهده اطلاعات و گزارش يك كالا   ٥
) شامل: افزايش و كاهش درصدي و مبلغي قيمت فروش و خريد ( گروهي )، تعيين تخفيف درصدي و مبلغي قيمت فروش و   ٦

  ين نقطه حداقل و حداكثر، ... خريد( گروهي )، تعي
  ) حذف تكي و كلي كالاهاي ليست ( در صورت نداشتن گردش)   ٧
  ) غيرفعال و فعال كردن كالاها در انبارهاي مشخص    ٨
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  گزارش كاردكس كالا: 

  

  

  

  

) انتخاب كالا بر اساس كد   ١

  ، باركد و نام كالا 

  ) مشاهده گردش يك كالا از تاريخ تا تاريخ   ٢  

  ) مشاهده گردش يك كالا در يك انبار يا در تمام در انبارها  ٣

  ) نشان دهنده مانده نهايي كالا   ٤

     گزارش عملكرد كلي حسابها:
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خالص،دريافت ها و پرداخت ها،و  گزارشي مي باشد كه براساس بازه زماني مشخص شده شما مي توانيد فروش خالص،خريد  

  واريز و برداشت ها،هزينه هاي مجموعه را مشاهده نماييد. 

  ) با انتخاب اين دكمه ليست گزارشات مربوط به هر سرفصل را به شما نشان ميدهد.١

  ) مجموع دريافتي و پرداختي پرسنل ٢

  شما نشان دهد.  ) در نهايت دكمه نمايش اطلاعات را بزنيد تا گزارش كلي حسابها را به٣

  گزارش عملكرد نموداري ماه ها: 

 گزارشي است نمودار خطي، دايره اي، ميله اي بر اساس خريد ، فروش، درآمد، هزينه به تفكيك ماه 
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  ) نمودار را ميتوانيد براساس خريد ، فروش ، درآمد و هزينه ، سود خالص ، و.... تنظيم نماييد.١

  گروه طرف حساب ، طرف حساب ، گروه اصلي و فرعي جستجو نماييد. ) ميتوان براساس  ٢

  ) ماه مورد نظر خود را مشخص كنيد در صورت نياز ميتوانيد روي تمام ماه ها بگذاريد.٣

  دايره اي)- خطي- ) نوع نمودار (ميله اي٤

  ) درنهايت جمع كل نمودار و ميانگين آن را نشان ميدهد٥
 

  

افزار حسابداري، قسمت حسابداري آن است كه ميتوانيد بر اساس اطلاعات صحيحي كه وارد  قلب تپنده هر نرم   حسابداري:

  گزارشات متنوع براي تصميم گيري بهتر مديران شركت بگيريد.كرده ايد  

ت  با ثبت رويدادهاي مالي در نرم افزار ميتوانيد گزارش متنوعي از نرم افزار درياف گردش دفتر روزنامه ، معين، كل تفصيلي : 

  گزارش هاي استاندارد حسابداري مورد نياز اداره دارايي و ماليات است.  كنيد كه مهمترين آنها 

  

 :ايجاد سند دستي

. سند حسابداري عمليات موجود در امور مالي  اسناد حسابداري در نرم افزار منطق به دو روش دستي و خودكار ثبت ميشوند

  و فاكتورها بصورت خودكار ثبت ميشوند. 
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  با كليك روي سطر زير حساب كل درخت حسابداري باز ميشود.  )  ١

  ) اگر كد تفصيلي حساب مذكور را ميدانيد در اين قسمت تايپ كرده اينتر كنيد.   ٢

  ) جهت جابجا كردن رديفهاي هاي سند  ٣

  ) تعريف توضيحات پرتكرار در اسناد  ٤

  ) استفاده از توضيحات پرتكرار تعريف شده   ٥

  و حذف رديفهاي سند   ) جديد ، ويرايش  ٦

  ميتوانيد مشاهده كنيد "نمايش اسناد"سندهاي ثبت شده چه دستي و چه اتوماتيك را در قسمت :  ١نكته 

فقط سندهاي دستي در پنجره نمايش اسناد قابليت حذف و ويرايش دارند، اگر ميخواهيد سند اتومات را ويرايش يا حذف كنيد :  ٢نكته 

  دريافت، پرداخت، فاكتور، ...) را ويرايش يا حذف كنيد . بايد عمليات مربوط به آن ( 

  

  

  

  



         قشرکت شبیه سازان منط

٦٠ 
www.LogicSims.ir                                                                                                                                                                       

 

  كپي از يك سند: 
                               را بزنيد.   "كپي از يك سند") براي كپي كردن كل يك سند ، در پنجره ايجاد سند دستي گزينه  ١

      جستجو را بزنيد. نيد را وارد كرده ) شماره سندي كه ميخوايد از روي آن كپي ك ٢

فقط در اين   را بزنيد هم گزينه تاييد را، اگر گزينه تاييد را بزنيد رديفهاي اين سند كلا كپي و ثبت ميشوند (  ٣  ) هم ميتوانيد گزينه  ٣

  را بزنيد.   ٤را بزنيد بايد در صفحه بعدي گزينه  ٣سند) ولي اگر گزينه 

  ن استفاده كنيد يپ بورد شما ذخيره ميشود و ميتوانيد در سندهاي بعدي از آرا بزنيد  سند براي هميشه در كل  ٣اگر گزينه  

  افزودن يك يا چند سند به ليست اسناد دلخواه: 

اگر ميخواهيد سندي را به ليست اسناد دلخواه خود اضافه كنيد، ابتدا بالاي سند مذكور علامت قلب را بزنيد و در پنجره شرح 

  سند وارد كنيد.اسم دلخواه خود را براي اين  
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  حال در صفحه ايجاد سند گزينه قلب را بزنيد، سندي را كه در گروههاي دلخواه خود دسته بندي كرده ايد را انتخاب كنيد.  

  

  حذف و ابطال سند حسابداري دستي:

١   (

  حذف اسناد حسابداري دستي ( در سندهاي اتومات گزينه حذف غيرفعال است ) 

  حذف كنيد. ترجيحا اسناد حسابداري را باطل كنيد تا بعدا هم بتوانيد مشاهده كنيد.) سند را باطل يا    ٢

  سند باطل شده تاثيري در گزارشات حسابداري شما ندارد فقط امكان مشاهده دارد. 

  ) جهت حذف اسناد پشت سرهم  ( از شماره    تا شماره    )   ٣

  )      ) جهت چاپ اسناد پشت سرهم  ( از شماره    تا شماره  ٤

  مرتب سازي شماره اسناد: 

  "براي مرتب سازي شماره اسناد به منوي تنظيمات عمومي رفته  مطابق شكل زير مرتب سازي شماره اسناد و گزينه

  و سپس مرتب سازي را بزنيد.   "ايجاد اختلاف يك ثانيه اي  

گر ميخواهيد از يك شماره تا يك شماره را را بزنيد و ا  "بله"در پنجره بعدي، اگر ميخواهيد كل شماره اسناد را مرتب كنيد  

  را بزنيد تا خودتان مشخص كنيد از چه شماره اي تا چه شماره اي مرتب شود.  "خير"مرتب كنيد گزينه  
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  تراز آزمايشي از گزارشات مهم براي بررسي صحت ثبت اسناد براي حسابداران است.  تراز آزمايشي:

  گزارشي مهم و اساسي كه عملكرد يك شركت را در پايان سال مالي نشان ميدهد.  ترازنامه:

در ترازنامه شما دو طرف بدهكار و بستانكار بايد از نظر جمع مبالغ برابر باشند يا در اصطلاح بالانس باشد، در غير اينصورت  

  بايد حسابها و اسناد خود رابررسي كرده مشكل را برطرف كنيد.

مديران مالي پس از بررسي كردن اسناد صادر شده توسط حسابداران، آنها را قطعي يا   دائمي كردن ) اسناد:قطعي كردن ( 

 دائمي ميكنند. اسناد قطعي شده امكان حذف و ويرايش ندارند.

  جستجوي اسناد:

  

  انتخاب نوع سند صادر شده)   ١

  ) انتخاب نوع سند فاكتور ( خريد، فروش، ... )   ٢

  ) انتخاب سندهاي يك طرف حساب يا پرسنل   ٣

  ) انتخاب اسناد يك بازه تاريخي، شماره، مبلغ، تاريخ ايجاد، تاريخ ابطال و ويرايش   ٤

  ) جستجوي اسناد بر اساس توضيحات سطري و كلي سند   ٥

  ) مشاهده اسناد باطل شده  ٦

  ) مشاهده اسناد صادر شده توسط يك كاربر خاص   ٧

  كلي اسناد را بزنيد جزئيات و رديفهاي سند نمايش داده نميشود.   ) اگر تيك نمايش   ٨
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  تجميع اسناد:

  

كاربران ميتوانند اسناد خود را دريك بازه زماني خاص در سطح كل و معين تجميع كنند و از ازدياد اسناد در دفاتر خود 

  د در دفاتر خود ثبت كند.جلوگيري كنند. بطور مثال كاربر ميتواند تمام اسناد يك روز را در قالب يك سن

  مديريت سرفصلها:

 

  ) جستجوي كد و نام حساب ٣              ) جديد، ويرايش و حذف حسابها  ٢             ) جستجوي عنوان حسابها    ١

  غيرفعال ) نمايش حسابهاي    ٥) با زدن تيك اين گزينه مانده هر حساب را نشان ميدهد                                  ٤
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  مرور حسابها : ( از ويرايش بازرگاني به بالا )  

  

  

  ) ابتدا حساب مورد نظر را در اين قسمت انتخاب ميكنيم   ١

  ) حال در اين قسمت ريزكل، معين و تفصيلي حساب انتخاب شده را جهت مشاهده انتخاب ميكنيم.   ٢

  حسابها ) جستجوي حسابها بر اساس مبلغ بدهكاري يا بستانكاري    ٣

  ) جهت خالي كردن كل ليست  ٤

  ) بازگشت مرحله به مرحله به عقب   ٥

  ) اگر ميخواهيد حسابهايي كه مانده صفر دارند را نبينيد ، اين تيك را بزنيد.   ٦

  ) جهت جستجوي حسابها   ٧

  ) انتخاب سال مالي كه ميخواهيد گزارش گردش حسابهاي آنرا ببينيد.  ٨
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  ستوني ):  ٢،٤،٦،٨،١٠تراز آزمايشي ( 

  

  ستوني )  ٢،٤،٦،٨،١٠(  ) نوع ستونهاي تراز آزمايشي را انتخاب كنيد.    ١

  ) با اين تيك حسابهاي پرداختني و دريافتني تهاتر ميشوند.  ٢

  ) با اين تيك موجودي اول دوره كالاها با موجودي طي دوره كالاها ادغام ميشوند.   ٣

  تفصيلي را بزنيد. ) روي حساب مورد نظر كليك كرده تراز    ٤
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  ترازنامه:

  گزارش مهم و اساسي است كه عملكرد يك شركت را در پايان سال مالي نشان ميدهد.

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  شكل يا به صورت عمودي مشاهده نماييد.  T ترازنامه را ميتوانيد به صورت  

  تاريخ منتهي ترازنامه را مشخص نماييد.

  ي و حسابهاي پرداختني بايكديگر تهاتر ميشوند. با انتخاب تيك پايين ، حسابهاي دريافتن
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  ابزارها 

  ورود اطلاعات از اكسل : 

  در نرم افزار منطق ميتوانيد تقريبا اطلاعات تمامي پنجره هاي مهم را از اكسل فراخواني كنيد.

  

انتخاب هر پنجره ستونهاي مربوط به آن  ) از طريق جدول مرجع انتخاب كنيد اطلاعات كدام پنجره را ميخواهيد فراخواني كنيد. با  ١

  نمايش داده ميشود. 

  ) اگر فايل اكسل شما داراي چند شيت است، شماره شيت موردنظر كه ميخواهيد فراخواني كنيد را وارد كنيد.  ٢

  ) فايل اكسل خود را انتخاب كنيد.  ٣

  اين قسمت انتخاب كرده حذف را بزنيد. ستونها بايد دقيقا مطابق با ستونهاي اكسل باشد،ستونهاي اضافه را در )  ٤

  راس چك: 

  تاريخ مبدا را وارد كنيد سپس تاريخ و مبلغ چكها را وارد كنيد .

  سيستم راس چكها را محاسبه ميكند.

همچنين ميتوانيد علاوه بر اين در  

پنجره ليست چكهاي دريافتي راس  

  چكها را مشاهده كنيد.
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  چاپ باركد:

  قابليت لينك شدن به باركد پرينتر و چاپ باركد كالاها را دارد. نرم افزار منطق  

  

  نوع باركد مختلف طراحي كنيد و از هر كدام كه خواستيد چاپ بگيريد.  ٤) در نرم افزار منطق ميتوانيد تا   ١

  ) تعداد ستونها و رديفهاي رول ليبل خود را وارد كنيد.  ٢

  بگيريد را بصورت چندتايي يا تكي انتخاب كنيد.) كالاهايي كه ميخواهيد باركدشان را چاپ    ٣

  كردن ارتفاع باركد  ) كم و زياد  ٤

  ) جهت جابجا كردن رديفهاي باركد   ٥

  جهت افزايش و كاهش فاصله بين سطرهاي باركد )    ٦

  ) انتخاب تصوير پس زمينه جهت چاپ روي ليبل   ٧

  نمايش گروهاي كالا در باركد  )  ٨

  يخواهيد چاپ باركد بگيريد) بر اساس كدام قيمت فروش م   ٩

  ) نوع باركد منطبق با دستگاه خود را انتخاب كنيد   ١٠

  ) اگر ميخواهيد واحد كالا در باركد هم چاپ شود تيك واحد را بزنيد   ١١

  ) تعداد چاپ از هر باركد را انتخاب كنيد   ١٢

 ) پس از انجام تنظيمات، چاپ را بزنيد.   ١٣
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  گزارش جامع كالاها: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

گزارش جامع كالاها گزارشي است به صورت جامع همانند گزارش سود و زيان كه تمام كالاها را از اول دوره تا پايان دوره به  

  همراه قيمت خريد  و فروش كالاها به شما نشان خواهد داد. 

  قابل توجه مي باشد اين گزارش از ويرايش بازرگاني به بالا مي باشد. 
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    جابجايي كالا:

  با جابجايي كالا ميتوانيد كالاهاي خود را از يك انبارتان به يك يا چند انبارتان انتقال دهيد.

  
  ) انتقال كالاها از يك انبار به يك انبار   ١

  ) انتقال كالا از چند انبار به چند انبار مختلف   ٢

  

  ) انتخاب كالا   ١
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  تاييد و عدم تاييد كردن جابجايي ها: 

  

  

  

  

  

  

  

  

ميخواهيد جابجايي ها امكان ويرايش و حذف نداشته باشند يا فقط در صورت تاييد به انبار مقصد اضافه شود ، در پنجره اگر 

  جابجايي كالاها به قسمت تنظيمات رفته تيك گزينه مورد نظر را بزنيد.

  ) با اين تيك ، بعد از تاييد جابجايي امكان ويرايش و حذف آن وجود ندارد.  ١

يك ، علاوه بر اينكه بعد از تاييد جابجايي امكان ويرايش و حذف آن وجود ندارد تا وقتي كه جابجايي تاييد نشود  ) با اين ت٢

  به انبار مقصد اضافه نميشود ( ولي در هر صورت از انبار مبدا كم ميشود ) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  براي تاييد يا عدم تاييد جابجايي ، روي مورد نظر راست كليك كنيد
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مديريت كاربران،   - اينكه كاربري جابجايي را نتواند عدم تاييد و سپس ويرايش يا حذف كند، بايد در قسمت تنظيماتبراي  

  دسترسي برگشت از تاييد جابجايي كالا را از كاربران بگيريد.

  تاريخچه حذف اسناد:

  

  

  

  

  

  

  

  

  سند كدام عمليات مالي را حذف كرده است.  IPتاريخي كدام كاربر با كدام   اين پنجره به شما نشان ميدهد كه در چه
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   رسيد و حواله:

  

  

  

  

  

  

  

رسيدها حواله ها يا   ) مشاهده  ١

) انتخاب رسيد و   ٢   هردو

  حواله هاي يك انبار خاص 

  ) انتخاب رسيد و حواله هاي يك كالا  ٣

  ) صدور رسيد و حواله جديد  ٤

  ) تبديل رسيد و حواله هاي ليست به فاكتور  ٥

  هيد از چند انبار مختلف رسيد و حواله بزنيد اين تيك را بزنيد. ) اگر ميخوا ٦

 ) اضافه كردن كالا ٧

  بستن سال مالي 

  كليه شركتها و مجموعه معمولا بعد از به اتمام رسيدن سال مالي، حسابهاي خود را ميبندد. 

مالي جديد انتقال پيدا ميكند و سندي هنگام بستن سال مالي مانده كليه حسابهاي دائمي ( دارايي، بدهي و سرمايه ) به سال 

تحت عنوان سند اختتاميه بابت بستن حسابها در پايان سال توسط سيستم ثبت ميشود و در سال مالي جديد سندي تحت  

  عنوان سند افتتاحيه توسط سيستم ثبت ميشود و سال جديد با مانده هاي سال قبل شروع به فعاليت ميكند. 

  ياز به سال مالي قبل رفته اسناد را مشاهده كرده و حتي گزارش گيري كنيد. همچنين ميتوانيد در صورت ن

در سال مالي بسته شده مانده طرف حسابها بانك صندوق تنخواه چون به سال مالي بعد انتقال داده شده است  صفر نمايش داده  نكته:

  ميشود.

  هنگام بستن سال مالي بايد چند نكته را در نظر گرفت: 

  ك، صندوق و تنخواه گردان نبايد بستانكار باشد.* موجودي بان

   *حسابهايي كه تفصيلي دارند در سند حسابداري بدون انتخاب تفصيل ثبت نشده باشند.
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  * ترازنامه تراز يا بالانس باشد.

  * موجودي كالاها منفي نباشد. 

  به بستن سال مالي كنيد.  اگر هنگام بستن سيستم بخاطر دلايل بالا خطا داد بايد موارد اصلاح و سپس اقدام

سال مالي خود را ببنديد كليه اسنادي كه تا اين تاريخ    ٣١/٠٦/٩٩باشد و در تاريخ   ٠١/٠١/٩٨نكته: فرض كنيد شروع كار شما  

  نشان داده خواهند شد.   ٩٨وارد كرديد در سال مالي  

  پس بهتر است درست در پايان هر سال مالي حسابهاي آن سال را ببنديد. 

  را بزنيد.  >بستن سال مالي<بعد از چك كردن تمامي نكات بالا با كاربر مدير به قسمت تنظيمات عمومي رفته گزينه  

  

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  اگر سيستم خطايي بابت اسناد يا ترازنامه نداد به مرحله بعد ميرويد.
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بستن سال مالي كليه كلاينت ها و كاربران از  اين پنجره تعداد كاربران متصل به منطق را نشان ميدهد كه بايستي هنگام  

  سيستم خود خارج شوند.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  بعد از مشاهده كاربران متصل گزينه بازگشت را بزنيد تا به مرحله بعد برويد. 
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  )  ) تاريخ بستن سال مالي را مشخص كنيد ( تاريخ آخرين سندي كه در سيستم ثبت شده است  ١

  ميخواهيد ببنديد را را در اين قسمت وارد كنيد.سال مالي كه )    ٢

را   ٢٠روز به موعد سررسيد آنها مانده در اين قسمت عدد    ٢٠خرج كرده ايد و    در آخر سال   اگر چكهايي كه بر فرض مثال)  ٣

  وارد كنيد.

  ) در آخر گزينه بستن تمام حسابها را بزنيد.  ٤

  سال مالي بسته شده و سال مالي جديد ايجاد ميشود. 

و براي مشاهده سال مالي بعد يك كليك روي صفحه و    f٤نكته: براي مشاهده سال مالي قبل يك كليك روي صفحه و كليد   

  را بزنيد.   f٥سپس كليد  

  اصلاحات در سال مالي بسته شده:

  

  

تنظيمات عمومي رفته  سال مالي بسته شده تغييراتي انجام دهيد بايد در سال مالي بسته شده به قسمت  ميخواهيد در  اگر 

  گزينه حذف سند اختتاميه را بزنيد تا سال مالي آزاد شود.

  

را   "ثبت اختتاميه و بروز كردن افتتاحيه"پس از انجام تغييرات در سال مالي بسته شده، اينبار در تنظيمات عمومي گزينه  

  .بزنيد
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