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در این پنجره وارد کردن نام  نام خانوادگی، کد ملی و کد پرسنلی الزامیست ) کد پرسنلی بصورت اتوماتیک توسط سیستم 

 ثبت میشود 

 ( در این قسمت که با فلش مشخص شده تصویر پرسنل را اضافه کنید.  1  

 ( رنگی که میخواهید این پرسنل در لیست نشان داده شود را انتخاب کنید.  2

( اگر پرسنل ترک کار کرده یا به هردلیلی در مجموعه شما نیست و نمیخواهید در لیست پرسنل نشان داده شود، تیک   3

ش حقوق دستمزد پیشرفته ) بخش اول : تعریف پرسنل (آموز  

 اطلاعات پرسنلی 
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 فعال را بردارید. 

 ( اگر پرسنل شما بابت فروش کالا و خدمات از شما پورسانت دریافت میکند، نرخ دستمزد را بزنید.   4

 

 

 

 

 بابت فروش آنها به پرسنل مذکور پورسانت دهید را انتخاب کنید.( کالاهایی که میخواهید    1

 ( خدماتی که میخواهید بابت فروش آنها به پرسنل مذکور پورسانت دهید را انتخاب کنید.  2

 ( گروه کالاهایی که میخواهید بابت فروش آنها به پرسنل مذکور پورسانت دهید را انتخاب کنید.  3

 وش هر واحد کالا را وارد کنید. ( درصد دستمزد به ازای فر  4

 ( مبلغ ثابت دستمزد به ازای فروش هر واحد کالا را وارد کنید.  5

 ( درصد پورسانتی که میخواهید از سود فروش محاسبه شود را وارد کنید.   6

ین گزینه را  ( اگر میخواهید کالاهای پورسانت دار که برای یک پرسنل دیگر تعریف کرد اید به پرسنل جدید هم بدهید، ا  7

 بزنید.

(با زدن این تیک صفحه بسته می شود زمانی که مجدد باز کردین کومبو )گروه اصلی طرف حساب ها (نمایش داده می شود    8

 و می توانید گروه مورد نظر را انتخاب نمایید.

ف قیمت فروش پورانت بر  ( در این قسمت موارد مورد نیاز ر تنظیم نمایید، مانند تعیین کف و سقف هدف ماهانه یا اختلا9

 10الی    1اساس قمت فروش  

 

 نرخ دستمزد 
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 همانطور که مشاهده میکنید پورسانت پرسنل بر اساس نرخ دستمزد محاسبه شده است. 

                                                                

 

 

 اگر پرسنل دارای فرزند باشد 

 تعداد فرزندان را در این قسمت

 وارد کنید. )برای محاسبه حق   

 اولاد(اگر میخواهید افراد تحت  

 تکفل پرسنل را تعریف کنید   

 مشخصات افراد تحت  "گزینه  

 را بزنید.   "تکفل

 

شخصی اطلاعات    
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فل دکمه مشخصات افراد تحت تک   

 اطلاعات تحصیلی 
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 سوابق کاری پرسنل را در این قسمت تعریف کنید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سوابق کاری 

 حساب بانکی

http://www.logicsims.ir/


      شرکت شبیه سازان منطق

9 
www.LogicSims.ir                                                                                                                                                                       

 

 

 میتوانید وارد کنید. در این قسمت سوابق پزشکی و مشخصات ظاهری پرسنل را 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سابقه پژشکی

 مهارت ها 
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 معرف ها 

استخدام – اطلاعات استخدامی   
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 تعریف میشوند. "مدیریت گروه"( گروههای کاری در    1

 تعریف میشود.   "تنظیمات پیش فرض پرسنل جدید  "( نوع شیفت کاری در    2
 
 
 

 ( این قسمت مربوط به پرسنلیست که دو شیفت کار میکنند.  1

 ( تیک روزهای کاری و ساعات ورود و خروج پرسنل ثبت شود.   2

 ( این قسمت بصورت دستی توسط کاربر پر میشود.   3

 ( اگر میخواهید حقوق پرسنل بر اساس ساعت ورود و خروج محاسبه شود این تیک را حتما بزنید.  4

 د ساعت ورود پرسنل قبل از شروع ساعت کاری را جزو ساعات کاری حساب نکنید این تیک را بزنید.( اگر میخواهی  5

 

 

 

      

 ضوابط
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 اطلاعات بیمه ای پرسنل را وارد کنید                         

  %7مبلغ ثابت بیمه پرسنل و کارفرما را بصورت دستی وارد کنید ، حقوق پایه ضربدر  

 %23بیمه کارفرما را بصورت دستی وارد کنید. حقوق پایه ضربدر  مبلغ ثابت  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدارکی که پرسنل هنگام 

 استخدام تحویل داده را   

 تیک میزنیم. 

 

 بیمه 

 مدارک
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 در این قسمت مزد مبنا )ماهانه( بصورت  

 دستی توسط کاربر وارد میشود و سایر 

 قسمتها توسط سیستم محاسبه و پر

 میشود. توجه داشته باشید که اگر   

 تیک حقوق ثابت را بزنید بدون در

 نظر گرفتن روزهای کارکرد فقط    

 روزه را محاسبه میکند.   30حقوق  

 ارکردروز ک  29روز یا    31)اگر پرسنل  

 روز محاسبه   30داشته باشد با این تیک   

 میشود.

شرح خدمت و وظایف  

 و 

مزد مبنا   –اطلاعات حقوقی   
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 ضرایب مربوط به کسری کار، 

 غیبت ، مازاد مرخصی و ... 

 در این قسمت وارد میشود. 

 

 

 

 

 

 کلیه مزایای پرسنل

 در این قسمت وارد   

 میشود. عیدی سالانه 

 و سنوات ماهانه وارد   

 میشود.

 

 

 

 

 

 

 کسورات

 مزایا
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 مشخصات پرسنل

 برای فایل مالیات  

 را تکمیل کنید.   

 مواردی را که 

 میخواهید مشمول   

 مالیات شود را   

 تیک بزنید، برای 

 این منظور ابتدا   

 نمایش در "تیک  

  "لیست مالیات  

 را بزنید. 

 

 

 

 

 

 

 اگر میخواهید مواردی

 را که به آنها بیمه   

 تعلق بگیرد را مشخص 

 کنید، باید تیک   

 نمایش در لیست بیمه 

 را بزنید.* اگر   

 میخواهید پرسنل کلا   

 معاف از مالیات شود،   

 تیک معاف از پرداخت

 بیمه را بزنید.   

 

 تنظیمات مالیات 

 تنظیمات بیمه
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 مشاهده کنید.در این پنجره میتوانید لیست پرسنل های تعریف شده را  

 

 

 

 ( با زدن هریک از گزینه های با علامت مشخص شده، میتوانید هر قسمت را به دلخواه فیلتر کرده و جستجو کنید.   1

اگر حقوق و مزایای همه پرسنل شما یکسان است نیازی نیست برای هر کدام حقوق و مزایا و کسورات و ضوابط تعریف نکته مهم:  

برای یکبار   "تنظیمات پیش فرض پرسنل جدید  "نل را فقط با نام تعریف و ثبت کنید سپس با زدن گزینه  کنید، بلکه ابتدا همه پرس

را بزنید تا همه تنظیمات برای کلیه پرسنل تنظیم   "ذخیره برای همه پرسنل"ضوابط، حقوق، مزایا و کسورات را تعریف کنید و گزینه  

 و ثبت شود. 

 

 

 

 

 لیست صفحه اصلی پرسنل
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و مزایا(در لیست  ط پرسنل جدید)قسمت ضوابدکمه تنظیمات پیش فرض 

 پرسنل
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 با زدن گزینه تنظیمات در لیست پرسنل پنچره سمت راستی باز میشود

کسورات فیش حقوقی پرسنل نمایش داده شود ) در تب چاپ لیست حقوق شما مشخص میکنید که چه مواردی در اضافات و  

 تنظیمات این قسمت هم برای کلیه پرسنل انجام میشود(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در این قسمت نیز میتوانید سایرضوابط را 

 برای کلیه پرسنل تنظیم کنید.  

 اگر میخواهید پرسنل دارای مانده نکته:  

 دررا غیرفعال کنید تیک این گزینه را  

 پنجره بالا بردارید.   

 اگر شما دو گروه کاری داریدنکته مهم: 

 ) اداری و تولیدی( با دو شیفت کاری   

 23تا    15و تولیدی 16تا    8متفاوت اداری  

 تعریف شیفت   "میتوانید با زدن گزینه  

 در پنجره بالا، گروههای تولیدی و   "کاری

 اداری و ساعات هر یک کاری هریک را مشخص کنید.  

چاپ لیست  دکمه تنظیمات در لیست پرسنل

 پرسنل(

 پرسنل

 ضوابط

 پرسنل
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 وقتی گروههای کاری را تعریف کردید ، شیفت های کاری هر گروه را تعریف کنید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در این پنجره 

 شیفت های کاری   

 هر گروه را تعریف   

 کنید.  

 

 

 دکمه تعریف شیفت کاری  

 پرسنل
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 در این پنجره نیز 

 ساعت کاری شیفت 

 را مشخص کرده   

 و روزهای کاری را   

 تیک بزنید. 

 

 

 

 حال یکی از پرسنل ها را  که در گروه 

تولید و شیفت تولیدی کار میکند را      

انتخاب و ویرایش میکنیم و در تب    

 اطلاعات استخدامی ضوابط، تیک گروه 

 را میزنیم و نوع گروه را انتخاب کرده 

 تایید میکنیم. )مطابق شکل( 

   
 

در حال حاضر با انتخاب گروه نکته:    

ساعات ورود و خروج در نمایش تغییری     

نمیکند که در نسخه های بعدی این     

مشکل برطرف خواهد شد، ولی حقوق    

در محاسبات به نسبت گروه و ضوابط     

آن محاسبه میشود.     
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 در این قسمت به دکمه های پایین لیست پرسنل می پردازیم: 

 

 پس از وارد کردن اطلاعات و ضوابط، نوبت به وارد کردن ساعات ورود و خروج پرسنل میرسد.

اگر دستگاه حضور و غیاب دارید و پرسنل روزانه ساعات ورود و خروج خود را از طریق دستگاه حضور غیاب ثبت میکنند،  

پنجره ساعات ورود و خروج پرسنل مذکور باز    روزانه )یک پرسنل(  –ساعات ورود و خروج    –پرسنل پایان هرماه با انتخاب  

بازه تاریخی را مشخص کنید، حال اگر دستگاه از طریق کابل شبکه به منطق  را زده و     "خواندن از دستگاه"میشود، گزینه  

را بزنید و آی پی دستگاه را مقابل آن وارد کنید تا اطلاعات از دستگاه   "خواندن از طریق اتصال شبکه"متصل است تیک  

 فراخوانی شود. 

صی، اضافه کاری، ماموریت، و ... نمایش داده  پس از فراخوانی ساعات ورود و خروج از دستگاه، در پایین صفحه ساعات مرخ

 میشود.

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( بخش دوم : پرداخت حقوقآموزش حقوق دستمزد پیشرفته ) 
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 حال برای پرداخت حقوق

 پرسنل در پایین صفحه   

  "پرداخت حقوق"گزینه  

 را بزنید. 

 در پایین صفحه لیست نکته:  

 پرسنل گزینهای مانند سابقه 

 پرسنل،ریز حساب، تسویه   

 حساب و ... وجود دارد که   

 هر کدام به تفصیل توضیح 

 داده خواهد شد.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 پرداخت حقوق به پرسنل

 پرسنل
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 ( تاریخ و ساعت ثبت سند 1

 ( مشخص کنید حقوق چه تاریخی تا چه تاریخی را میخواهید پرداخت کنید.  2

 فراخوانی شود. ( این گزینه را بزنید تا اطلاعات بر اساس ساعت ورود و خروج    3

 مزد مبنا مشخص کرده اید را نشان میدهد.-( مبلغ مزد ماهانه روزانه و ساعتی که در اطلاعات حقوقی  4

 ( با زدن این گزینه مبالغ اضافات و کسورات فراخوانی و ثبت میشوند.   5

 صندوق (  –( محل پرداخت حقوق به این پرسنل را مشخص کنید ) بانک    6

 ق )مسکن، خواروبار، اضافه کاری ...( ( مجموع اضافات حقو  7

 ( مجموع کسورات حقوق ) جریمه ، کسری کار ، بیمه ... (   8

 ( مبلغ قابل پرداخت حقوق به پرسنل با احتساب اضافات و کسورات  9

 را بزنید تا حقوق پرداختی ثبت شود، اگر میخواهید چاپ هم بگیرید تیک چاپ را بزنید.   "ثبت سند"( در آخر    10

 اگر برای پرسنل شیفت کاری تعریف کرده اید نوع شیفت را در این صفحه انتخاب کنید. :1نکته 

 وارد کنید. "جمع خالص پرداختی "هر مبلغی که میخواهید به پرسنل پرداخت کنید را در قسمت : 2نکته 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پرسنل  سابقه 

 پرسنل
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بعنوان بازاریاب انتخاب شده است را نشان میدهد و اگر روی فاکتور کلیک کرده نمایش ( فاکتورهایی که این پرسنل در آن    1

 ( جزئیات فاکتور را هم به شما نشان میدهد.8فاکتور را بزنید )

 ( کالاهایی که این پرسنل بابت فروش آنها پورسانت گرفته   2

 ( خدماتی که این پرسنل بابت فروش آنها پورسانت گرفته   3

 پرسنل به ازای هر فاکتور.   ( پورسانت  4

 ( طرف حسابهایی که در فاکتور فروشی که این پرسنل بازاریاب آن بوده را نشان میدهد.  5

 ( پیام کوتاه هایی که به این پرسنل ارسال شده   6

 ( چکهایی که به این پرسنل پرداخت شده است   7

 Aجمع کل مبلغ فاکتورهایی که این پرسنل بازاریاب آن بوده     
 

 Bجمع کل مبلغ پورسانت های این پرسنل از فاکتورها     

 C  خالص دریافتی شرکت از فاکتورها پس از کسر پورسانت
 

            

 

 

 

 

 

 با کلیک روی هر ردیف و زدن گزینه (1

 سند مربوط به آن با   "نمایش سند"

 جزئیات کامل نشان داده میشود.

 ( بازه زمانی ریز حساب این پرسنل را  2

 مشخص کنید.

 ( مبلغ مانده پرسنل را مشاهده کنید.  3

 همچنین میتوانید بر اساس توضیحات و 

 شرح ردیف سند جستجو کنید.

 

 

 

 

 ریز حساب

 پرسنل
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 تسویهاگر میخواهید با پرسنلی کلا  

 حساب کنید این گزینه با بزنید، کل  

 مانده بدهکاری یا پرسنلی نمایش  

 داده میشود.  

 ( محل دریافت یا پرداخت را    1

 مشخص کنید.

 ( مبلغ بدهکاری یا بستانکاری  2

 پرسنل را مشاهده کنید.   

 ( مبلغی را که میخواهید پرداخت    3

 کنید را وارد کنید و در آخر ثبت سند

 را بزنید.   

 

 

 

در این پنجره لیستی از دریافتها و 

پرداختها  شامل پرداخت حقوق، 

مساعده، ... به این پرسنل را 

 مشاهده میکنید. 

همچنین جمع مبالغ دریافتی یا 

پرداختی در پایین صفحه نشان  

 داده میشود. 

اگر روی هر ردیف کلیک و نمایش 

ئیات آن نشان داده بزنید جز

 میشود.

با چاپ لیست هم از لیست موجود  

 چاپ بگیرید.

 

 تسویه حساب 

 پرسنل

لیست دریافت و پرداخت  

 و 

 پرسنل
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 اگر قصد پرداخت مبلغی به پرسنل دارید از این گزینه استفاده کنید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 پرداخت نقدی ) مساعده (  

 پرسنل
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 در این پنجره لیست وامهای پرسنل را  

 مشاهده کنید. 

 از اگر میخواهید به پرسنل خود وام دهید

 دکمه   این امکان استفاده کنید، با زدن  

 جدید پنجره وارد کردن مشخصات وام 

 .پرسنل باز میشود  

 
 ( پرسنلی که میخواهید به ایشان وام 1   

 پرداخت کنید را انتخاب کنید.  

 ( مبلغ وامی که میخواهید پرداخت کنید را  2

 ثبت کنید. 

 ( مبلغ سود یا بهره را بصورت مبلغی وارد  3

 کنید.  

 ( تعداد اقساط بازپس گیری وام را ثبت کنید. 4

 ( درصد سود یا بهره را وارد کنید.  5

 ( میخواهید فاصله بین اقساط چند روز یا 6

 هر چند ماه یکبار باشد.  

 ( محل پرداخت وام را مشخص کنید )بانک،  7

 صندوق (  

 ( تاریخی پرداخت اولین قسط پرسنل را   8

 مشخص کنید. 

 ( پس از وارد کردن موارد بالا محاسبه  9

 اقساط را بزنید. 

 ( پس از زدن محاسبه اقساط، جدول 10

 اقساط نمایش د اده میشود.  

 د را بزنید تا وام برای پرسنل ثبت شود. ( در نهایت ثبت سن 11
 

 لیست وام ها  

 پرسنل
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 در این پنجره میتوانید لیست حقوق 

 پرسنل را مشاهده کنید، و اگر پرسنلی   

 انتخاب نکنید و جستجو را بزنید لیستی

 از حقوق کلیه پرسنل به شما نمایش   

 میدهد.

 ( از لیست موجود چاپ بگیرید.    1

 ( برای مشاهده و یا چاپ فیش حقوقی   2

 پرسنل ، روی پرسنل مورد نظر کلیک

 را   "چاپ فیش حقوقی    "کرده  گزینه   

 بزنید . 

 جمع مبلغ اضافات ، کسورات و جمع 

 مبالغ پرداختی کلی لیست در پایین 

 صفحه نشان داده میشود.   

 وه، همچنین میتوانید به تفکیک گر

 لیست حقوق ها را مشاهده کنید.
 
 
 

 

 اگر پرسنل شما ماموریت برون  

 شهری و یا درون شهری دارند و

 بابت آن حق ماموریت پرداخت    

 میکنید از این قسمت نسبت به

 وارد کردن ساعات ماموریت و   

 سایر اطلاعات اقدام کنید.  

 ماموریت ثبت شده برای پرسنل

 در صفحه پرداخت حقوق این   

     پرسنل نشان داده میشود.

 ضوابط مربوط به حق نکته: 

 ماموریت در عکس های قبل توضیح  

 داده شده است. 

 لیست حقوق  

 پرسنل

 لیست ماموریت 

 پرسنل
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 در این پنجره نیز مرخصی پرسنل را  

 ثبت میکنید، همچنین میتوانید لیست  

 مرخصی های پرسنل را مشاهده کنید.

 چون در حقوق دستمزد پیشرفته نکته:  

 منطق مانده مرخصی هر ماه با پرسنل  

 تسویه میشود بنابراین در این پنجره 

 تیک مرخصی بدن حقوق را بزنید.

 مرخصی ثبت شده برای پرسنل در  

 صفحه پرداخت حقوق این پرسنل نشان

 داده میشود.   

 

 

توانید به ازای هر گروه از پرسنل بیمه ومالیات پرسنل را ثبت و همچنین لیست بیمه و مالیات پرسنل را در  در این پنجره می  

 قسمت فیلتر جست و جو بر اساس تاریخ یا بازه زمانی مشخصی مشاهده کنید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لیست مرخصی 

 پرسنل

 لیست بیمه و مالیات

 پرسنل
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 ها و یک نمودار سلسله مراتبی از جایگاه

 مشاغل موجود در سازمان و ارتباط میان 

 آنها است. این نمودار سلسله مراتب 

 های شغلی موجود در سازمان و جایگاه

 کند. همچنین به سازمان را مشخص می  

 صورت ساده ارتباط طولی و عرضی میان 

 های کاری و شغلی را مشخص جایگاه

 .کندمی  

 

 

 چارت سازمانی

 پرسنل
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 به کمک این گزینه میتوانید مبلغ حقوق کل پرسنل را به هر میزان که خواستید بصورت مبلغی افزایش دهید.

 

 

 افزایش حقوق کل لیست

 پرسنل

 امکانات اضافه 
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اگر میخواهید برفرض 

مثال حق اولاد کلیه 

پرسنل را که در حال 

ریال است    454000حاضر  

ریال    600.000را به مبلغ  

افزایش دهید از این گزینه 

استفاده می شود و در  

  600000قسمت حق اولاد  

 وارد کرده و ثبت کنید. 

حق اولاد کلیه پرسنل  

موجود در لیست  

 ریال خواهد شد   600.000

 

 

 

 

  

 میتوانید شیفت یا گروه ) اداری

 تولیدی ( کل لیست را تغییر  –  

 دهید.   

 

 

افزایش اضافات و کسورات کل 

 لیست پرسنل

 تغییر گروهی شیفت  
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 اموال و دارایی )دارایی ثابت(

 دارایی ثابت: 
دو نوع  و بر  راستای کسب درآمد یا لازمه ادامه فعالیت مجموعه خود خریداری میکند که یک شرکت دردارایی ثابت به اموالی گفته میشود 

 تقسیم میشود.مشهود و نامشهود 

 ، وسائط نقلیه، اثاثه و ... یا تجهیزاتدارایی ثابت مشهود : زمین، ساختمان ، ماشین آلات 

 دارایی ثابت نامشهود: سرقفلی ، حق الامتیاز ، حق ثبت و ... 

را محاسبه  این دارایی ها با افزایش عمر، ارزش خود را از دست میدهند بنابراین در آخر هرسال هزینه استهلاک و استهلاک انباشته دارایی

 و ثبت میکنیم. 

 روشهای مرسوم محاسبه استهلاک:

 بهای تمام شده دارایی    -عمر مفید  /  ارزش اسقاط                            روش مستقیم: 

            روش نزولی:

 استهلاک سال اول                     نرخ استهلاک *  بهای تمام شده دارایی        

 بهای تمام شده دارایی    - استهلاک سال دوم                    نرخ استهلاک  *  استهلاک سال اول         

 بهای تمام شده دارایی    - استهلاک سال سوم                    نرخ استهلاک  *  جمع استهلاک سالهای قبل       

 و بهمین ترتیب تا مستهلک شدن کامل دارایی ادامه پیدا میکند.  

 نمایش دارایی ثابت در ترازنامه:
دارایی ها در زمان خرید به مبلغ بهای تمام شده دارایی و در آخر سال پس از محاسبه هزینه استهلاک ، به ارزش دفتری در ترازنامه ثبت 

 میشوند.

 مثال:                                                                                            

 )به روش مستقیم(        01/01/98خرید د ارایی در تاریخ     

 سال    10عمرمفید :                               4.000.000ارزش اسقاط:                           20.000.000بهای خرید دارایی :  

 (   01/01/98ترازنامه )             

 

 

 :      محاسبه هزینه استهلاک و ثبت سند حسابداری  29/12/98

                                               1.600.000                       10       /4.000.000   -   20.000.000 

 1.600.000هزینه استهلاک   

 20.000.000دارایی:   
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   1.600.000استهلاک انباشته                        

 (  29/12/98ترازنامه )                                                                             

 

 

 

 

 

 

 به ارزش ارزش دفتری سال قبل  نشان داده میشود.    01/01/99: دارایی در ترازنامه  نکته

  365باشد برای محاسبه هزینه استهلاک بایستی هزینه استهلاک را تقسیم براگر دارایی در میانه سال خریداری شده  نکته:  

 کنیم.   29/12کرده و عدد بدست آمده را ضربدر تعداد روزهای تاریخ خرید تا  

 شود.در نرم افزار منطق هزینه استهلاک، استهلاک انباشته، و ارزش دفتری دارایی در لحظه محاسبه می  

مدیریت سرفصلها رفته اموال ماشین آلات و تجهیزات را ویرایش کرده تیک  –سمت حسابداری  برای ثبت اموال دارایی به ق

 درج در اموال دارایی را بزنید. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سپس اموال دارایی را باز کرده گزینه جدید را بزنید تا دارایی ثابت خود را در سیستم تعریف و ثبت کنید.

 

    20.000.000دارایی:                      

 (  1.600.000استهلاک انباشته : )

 18.400.000ارزش دفتری :  
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 کنید اطلاعات مربوط به دارایی را وارد میدر این قسمت  
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 کنیم. بعد از وارد کردن اطلاعات نحوه پرداخت ) نقد، نسیه و چک ( را مشخص می

 ( عنوان دارایی و محل پرداخت آن را مشخص کنید.  1

 ( قیمت خرید دارایی . سایر قسمتها را در صورت وجود پر کنید.  2

 تعیین کرده و فیلدهای مربوط به آن را پر کنید.( روش استهلاک را   3

 ( اگر بابت خرید این دارایی چک صادر کرده اید در این قسمت ثبت کنید. 4

 پس از ثبت دارایی، در لیست میتوانید استهلاک جاری ارزش دفتری و استهلاک انباشته را مشاهده کنید.

 

 

 

 

وارد کنید، سیستم تا آن تاریخ استهلاک را محاسبه میکند.    "محاسبه استهلاک تا پایان "هر تاریخی را که در قسمت  نکته:  

 میتوانید تاریخ موردنظر را وارد کرده جستجو بزنید تا سیستم استهلاک را تا آن تاریخ نمایش دهد.
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 جدول استهلاک : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ستهلاک کل دارایی به ترتیب سالها را میتوانید مشاهده کنید.ا  "جدول استهلاک"با زدن گزینه  

 بهای تمام شده دارایی    -ارزش دفتری:                          هزینه استهلاک    

 استهلاک انباشته:                   مجموع هزینه استهلاک سالهای قبل
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 فروش دارایی خریداری شده: 

 

دارایی ها، فیلترهای مورد نظر را انجام و سپس در لیست نمایش داده شده دارایی مورد نظر برای فروش را ابتدا در لیست  

 . انتخاب کرده و برروی دکمه فروش کلیک می کنیم
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 سپس در پنجره ی باز شده روی دارایی مورد نظر کلیک کرده و گزینه تایید را میزنید تا به صفحه ایجاد سند هدایت شود. 

 

پنجره باز شده)سرفصل حسابها( حساب مورد نظری که میخواهید سند فروش به آن حساب بخورد را انتخاب کرده و   در

 را میزنید.   "انتخاب"گزینه  

 

 در این پنجره مبلغ فروش دارایی را مشخص کرده و گزینه تایید را بزنید. 
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 سپس تاریخ فروش را مشخص کرده و تایید کنید.

 

می شود که بعد از انجام عملیات فوق در پنجره اموال و دارایی، تاریخ، مبلغ و شماره سند دارایی فروش در نهایت مشاهده 

 رفته درج میشود.
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  (CRM) :مدیریت ارتباط با مشتری 

منطق تمام امکانات مورد نیاز برای جمع آوری و نگهداری اطلاعات، با کیفیت بسیار بالا فراهم شده  CRM در نرم افزار 

غالب نرم افزار های موجود در بازار از  . دغدغه های کسب و کارها در ارتباط با مشتریان به خوبی برطرف می شودو 

منطق این مزیت را دارد که می تواند با بخش های حسابداری و   CRMحسابداری مستقل هستند در حالی که نرم افزار 

 فروش و...یکپارچه شود. 
 

 شود:امکانات آن شامل موارد زیر می 

 ( مدیریت قراردادها : 1

پنجره مدیریت قرارداد ها برای ثبت اطلاعات طرفین قرارداد، ثبت تمام موارد ضروری قراردادها، ثبت شرایط،تعهدات و  

 موارد فسخ قرارداد نیز می باشد. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پایه:در قسمت اطلاعات 
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توان فیلد های مربوط به قرارداد و پروژه را مطابق شکل با استفاده از  می توان اطلاعات کارفرما و مجری را نوشت/ می  

دکمه روبه روی آن تعریف کرد و موارد تعریف شده را به لیست اضافه کرد/همچنین در صورت نیاز موارد دیگر داخل  

 عکس را تعریف و تنظیم کرد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در قسمت متن قرارداد: 

 .قرارداد را به صورت دستی تایپ و از ابزار های بالا برای سهولت استفاده نمایید شما می توانید متن  
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 در قسمت اطلاعات سفارشی:
شرکتهای خدماتی و حتی شرکتهای بازرگانی برای اینکه از میزان عملکرد پرسنل خود در قبال مشتریان اطلاع داشته  

 مشتریان نیاز دارند تا از داده های جمع آوری شده گزارش گیری کنند.سنجی آماری از  نظر باشند به یک سری

 ابتدا تنظیمات و سپس جدید را بزنید و موارد مورد نیاز جهت گزارش گیری را تعریف کنید 

 اگر تیک اجباری را بزنید انتخاب این مورد در فاکتور الزامی خواهد شد.

 ست انتخاب کرده ویرایش کنید تا آیتم های مربوط به آنرا تعریف کنید.هنگامیکه که موارد را تعریف کردید آن را در لی
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در قسمت پرونده های عمومی یا شخصی: 

 ها کلیک نمایید.ها بر روی گزینه مدیریت گروهبرای دسته بندی و یا گروه بندی پرونده ها :پرونده 

نوع   2شود که شامل روی صفحه پنجره درج پرونده جدید نمایان میبا انتخاب گزینه جدید و یا کلیک دوبل بر 

ها شود.در پایین پنجره پرونده تصویری و غیر تصویری است. با انتخاب هرکدام پنجره محتویات مربوط به آن نمایان  می
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وم : در اینجا  توانید چاپ تهیه نمایید. نمایش تصاویر در آلبهای عمومی میمواردی چون چاپ لیست که از پرونده

 توانید مشاهده نمایید.ها را می تصویر ذخیره شده در پرونده 

 توانید عنوان مورد نظر را اصلاح نمایید.در این قسمت می  تغییر عنوان :

 توانید شرح مورد نظر را ویرایش نمایید.  می  تغییر شرح :

به یک شماره خاص و یا به یک اعضای خاص   توانید پرونده مورد نظر رابا انتخاب ارسال به فکس میارسال فکس : 

 ارسال نمایید. 
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 ( مدیریت ضمانت نامه ها : 2

پنجره مدیریت ضمانت نامه ها برای صدور ضمانت نامه به صورت تکی و یا سری به تعداد دلخواه/ مرتبط نمودن با  

مشخصات کالا، پرسنل مربوطه و... / امکان ثبت موارد مشمول ضمانت محصول یا کالا، ثبت تاریخ، شماره ضمانت نامه،  

نامه با امکاناتی نظیر نام، هزینه، مدت زمان اعتبار و... / ذخیره فایل تصویری مرتبط با ضمانتنامه ها اعم از تصویر  

 ضمانتنامه، تصویر محصول یا کالا استفاده می شود. 
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 اطلاعات پایه:در قسمت 
 

 .مشخصات محصول و طرف حساب را وارد نمایید 
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 در قسمت موارد مشمول ضمانت نامه:

 با زدن دکمه جدید می توانید موارد مشمول ضمانت نامه جدید را تعریف نمایید.

 (مدیریت هدایا: 3

در پنجره مدیریت هدایا می توان طرح هایی برای هدایا و جوایز به طرف حساب، پرسنل و نمایندگی ها و... ایجاد نمود  

برای برنامه ریزی و زمان بندی هدایا بر اساس تاریخ، نوع هدیه و تعداد نفرات مشمول هدایا / برای محاسبه جمع کل   /

هدف، دلیل اهدا و نتیجه آن/ قابلیت گزارشگیری بر اساس نام هدیه،   رسیدگی،  مسئول جوایز، هزینه هر هدیه، تعیین 

 عنوان و یا هدف / امکان ثبت تعریف گروه و ضمیمه نمودن فایل تصویری مرتبط و... استفاده نمود. 
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 در قسمت گیرندگان: 

 .برای وارد نمودن اطلاعات شخص گیرنده هدیه است

 ( مدیریت شکایات : 4

مدیریت شکایات برای ثبت شکایات انجام شده از سازمان یا شرکت و مرتیط نمودن آن با طرف حساب،  پنجره ی  

پروژه، محصول و... ذخیره سازی عنوان و درجه الویت شکایت / ثبت وضعیت شکایت اعم از رسیدگی شده، در حال  

 بررسی، رسیدگی نشده، مدت زمان رسیدگی و شرح نتیجه.

 
 ارد کردن عنوان شکایت می توانید شکایت مورد نظر خود را ثبت کنید. با زدن دکمه جدید و و

 

 در قسمت اطلاعات پایه:

 موارد مربوط به متشاکی، شکایت کننده، وضعیت شکایت و مشخصات رای را تعریف و تنظیم نمایید. 

 

 در قسمت یادداشت ها: 

 و... را تعریف نمایید.می توانید با زدن دکمه جدید یادداشت مرتبط به سند، طرف حساب 
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 ( مهندسی ایده ها : 5

طرح، درجه اهمیت، شرح، هزینه مورد نیاز و مرتبط   ارائه پنجره مهندسی ایده ها برای تعریف ایده ها با ثبت دلیل 

 نمودن آن به پروژه، محصول، پرسنل و یا طرف حساب / ثبت وضعیت ایده اعم  

از تایید شده، در حال بررسی، تجدید نظر، تایید نشده / گزارش گیری بر اساس تاریخ ثبت ایده، عنوان، شرح و نتیجه  

 طراحی شده است.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دکمه جدید و وارد کردن عنوان  با زدن 

شکایت می توانید شکایت مورد نظر خود  

 را ثبت کنید. 

 

 در قسمت اطلاعات پایه:

مطابق با عکس مواردی چون: وضعیت   

ایده، )اعم از تایید شده، در حال بررسی،  

تجدید نظر و تایید نشده(، طرف حساب یا  

پرسنل مرتبط با ایده، هزینه های مورد  

نیاز و... وجود دارد که شما می توانید آن  

هارا با توجه به ایده مورد نظر تنظیم و  

 . تعریف نمایید 
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      : ( مدیریت پیشنهادات 6

پنجره مدیریت پیشنهادات و انتقادات برای ثبت پیشنهاد و یا انتقاد و مرتبط نمودن آن با طرف حساب، پرسنل و پروژه  

 تعیین اولویت و وضعیت پیشنهاد یا انتقاد / گزارشگیری انتقادات و پیشنهادات طراحی شده است.  /
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 در قسمت اطلاعات پایه:

مطابق با عکس مواردی چون: وضعیت پیشنهاد، )اعم از تایید شده، در حال بررسی و تایید نشده(، طرف حساب یا   

پرسنل مرتبط با پیشنهاد، نام و نام خانوادگی، پست الکترونیک، تلفن و... وجود دارد که شما می توانید آن هارا با توجه  

   به پیشنهاد مورد نظر تنظیم و تعریف نمایید.
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 ( مدیریت نظر سنجی : 7
مدیریت نظرسنجی برای ثبت نظرسنجی و مرتبط نمودن با طرف حساب ها، پروژه ها ، محصول و یا پرسنل / تعیین نوع نظرسنجی پنجره 

آمده ،   به صورت تلفنی، حضوری و یا ارسال / تعیین هدف سازمان ، طرح سوالات و گزارشگیری از پاسخ مشتریان / درج تعداد آرای بدست

 رسیدگی و... طراحی شده است. مسئولهزینه عملیات، تعیین درجه اهمیت، تعریف 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 در قسمت سوالات:  
 می توانید سوالات مربوط به نظر سنجی هارا  

 تعریف و مدیریت کنید. 
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 ( نمایندگی ها : 8

اولیه نمایندگان به صورت کاملا طیقه بندی شده، تماس های مربوط به نمایندگان و  پنجره ی نمایندگی ها برای ثبت تمامی اطلاعات 

آدرس نمایندگی ها با ریز اطلاعات، پرسنل مرتبط با یک نمایندگی و نوع ارتباط با آن نمایندگی، دلایل رد و یا انتخاب محصولات از سمت 

 نمایندگی ها طراحی شده است. 
 

 

 

 

ا می توان همانند طرف  با زدن دکمه مدیریت گروه ه 

حساب ها، نمایندگی ها را  مطابق شکل گروه بندی  

 کرد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 با زدن دکمه کلاس های قیمت می توان همانند 

 طرف حساب ها، برای نمایندگی ها مطابق شکل   

 کلاس قیمت تعریف کرد. 
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با زدن دکمه نمودار نحوه ی آشنایی می توان 

عمودی از نحوه آشنایی طرف  نموداری افقی یا 

حساب ها بر اساس تبلیغات، تلفنی، حضوری، 

جستوجوی اینترنتی، وب سایت، معرفی  

دوستان، معرفی توسط نمایندگی ها، معرفی  

توسط طرف حساب، معرفی توسط پرسنل،  

روابط عمومی، معرفی توسط شرکا، خرید قبلی  

 تهیه نمود و از آن خروجی اکسل گرفت.

 

 

 

 

 

 

 

 

زدن گزینه جدید می توان نمایندگی جدید با 

تعریف نمود. )باقی موارد همانند پنجره طرف  

 حساب ها است(
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 ( اطلاعات بازاریابان : 9
پنجره ی اطلاعات بازاریابان برای ثبت تمامی اطلاعات ویزیت های بازاریابان اعم از نام طرف حساب، آدرس و درجه اولویت/ ثبت شرح  

انجام شده اعم از نوع بازاریابی، نام بازاریاب، سازمان، هزینه انجام شده و... / ذخیره پرونده های تصویری مربوط به ویزیت ها طراحی ویزیت 

 شده است. 

 

 

با زدن دکمه مدیریت گروه ها می توان 

 ویزیت ها را گروه بندی کرد. 

 

 

 

 

 

 

 

 فرض برای افزودن یک ویزیت جدید را تعریف و تنظیم کرد. با کلیک بر روی آیکن چرخدنده می توان اطلاعات پیش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.logicsims.ir/


      شرکت شبیه سازان منطق

58 
www.LogicSims.ir                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

برای اضافه کردن ویزیت جدید با زدن دکمه جدید  و تنظیم نوع ویزیت اعم از حقیقی و حقوقی، نام گروه )که در مدیریت گروه ها گروه  

 بندی انجام شده است(، نام و نام خانوادگی می توان اقدام کرد. 

پس از آن با زدن مرحله بعد   

تب اطلاعات پایه و شرح ویزیت  

را مطابق عکس های زیر کامل  

نمایید تا ویزیت شما به لیست  

 اضافه شود.
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10  )

 طرف حساب های احتمالی : 

پیشرفته را مطالعه نمایید( با  عینا شبیه پنجره طرف حساب ها عمل می کند )برای یادگیری بخش طرف حساب های 

این تفاوت که این پنجره برای ذخیره ی مشخصات افراد و طرف حساب های بالقوه که هنوز قطعی نشدند طراحی شده 

 است .

مطابق با عکس زیر با انتخاب طرف حساب مورد نظر و سپس کلیک بر روری دکمه تبدیل به قطعی می توانید طرف  

 الی به قطعی تبدیل نمایید.حساب مورد نظر را از احتم
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11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( مدیریت محصولات : 

پنجره مدیریت محصولات برای تعریف و وارد نمودن گروه محصولات ، ذکر فواید محصول، ثبت دلیل طرد شدن  

 محصول، ذخیره سازی فایل مرتبط دلخواه اعم از تصویری و غیر تصویری از محصولات طراحی شده است.
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 ابتدا باید با کلیک بر روی دکمه مدیریت گروه ها، می توانید محصولات را گروه بندی کنید.  

سپس برای اضافه کردن محصول جدید بر روی دکمه جدید کلیک کنید و پس از ثبت نام گروه و محصول مورد نظر  

 دکمه مرحله بعد را انتخاب نمایید. 

 محصول را وارد کنید.در تب اطلاعات اولیه مشخصات فنی و توضیحات 
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 ( اطلاعات رقبا : 12

پنجره مدیریت رقبا به منظور ذخیره اطلاعات رقبا ، معایب، مزایا و امکانات محصولات رقبای سازمان به صورت کاملا  

 طراحی شده است.یکپارچه / ارزیابی نقاط قوت و ضعف رقبای فعلی / ثبت مناطق فعالیت و مشتریان رقبا  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ابتدا باید با کلیک بر روی دکمه مدیریت گروه ها، می توانید رقبا را گروه بندی کنید.  

سپس برای اضافه کردن رقیب جدید بر روی دکمه جدید کلیک کنید و پس از ثبت نام گروه )که در پنجره مدیریت 

رقیب، نوع رقیب مورد نظر اعم از حقیقی و حقوقی دکمه مرحله بعد را انتخاب گروه ها از قبل اضافه کرده ایم(، نام 

 نمایید. 
 

 

http://www.logicsims.ir/


      شرکت شبیه سازان منطق

66 
www.LogicSims.ir                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

در قسمت اطلاعات  

 پایه:
می توانید یکسری 

اطلاعات کلی و اولیه 

از رقیب اعم از شماره  

تماس، آدرس وب  

سایت، نام مستعار،  

جنسیت ، کد پستی،  

زمینه ی فعالیت و... را  

با زدن   وارد کنید.

دکمه نقاط قوت یا  

نقاط ضعف پنجره ای  

نمایان می شود و شما  

می توانید اطلاعات  

 .مربوطه را وارد نمایید
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 در قسمت رزومه مدیریتی: 
 می توانید تمام فعالیت های رقیب جاری را ثبت نمایید . 

نمایان می شود و شما می توانید اطلاعات مربوط به آن پنجره را وارد مطابق عکس با زدن دکمه رو به روی هر کدام از موارد پنجره ای 

 کنید تا در کومبو نمایان شود. 

 

 در قسمت مدیریت محصولات: 
 می توانید محصولات رقیب جاری را ثبت نمایید و آنها را با محصولات خود مرتبط سازید. 

 و محصول مرتبط بر روی دکمه مرحله بعد کلیک کنید.  برای اضافه کردن بر روی گزینه جدید کلیک کنید بعد از ثبت نام 
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بعد از کلیک بر روی دکمه مرحله بعد وارد تب  

های  اطلاعات محصولات، امکانات و معایب می  

 شوید 

با کلیک بر روی دکمه جدید می توانید موارد  

مورد نظر خود را در هر یک از تب ها تعریف و  

 اضافه نمایید.
 

 

 

 

 

 

 قسمت مشتریان: در 

می توانید اطلاعات مشتریان  

رقیب خود را ثبت و آنها را به  

 مشتریان تبدیل نمایید.

 

با کلیک بر روی دکمه جدید  

پنجره ای نمایان می شود که می  

توانید  اطلاعاتی مثل نام  

مشتری، محصولات، تلفن، آدرس 

 و... وارد نمایید. 
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 در قسمت نمایندگی ها: 
توانید اطلاعات نمایندگی  می 

 رقیب خود را ثبت نمایید. 

با کلیک بر روی دکمه جدید  

پنجره ای نمایان می شود که 

می توانید  اطلاعاتی مثل نام،  

محصولات، تلفن، آدرس و... وارد  

 نمایید. 

 

 

 

 

 

 

 مدیریت تبلیغات: 

پنجره مدیریت تبلیغات  

برای مشاهده ی مبلغ  

هزینه شده برای هر  

ع فاکتور های  تبلیغ، جم

فروش حاصل از هر تبلیغ  

، برآورد سود و یا زیان هر  

تبلیغ/ ثبت انواع تبلیغ  

ازجمله )اینترنت، روزنامه،  

نمایشگاه، پیام کوتاه و...(  

و تعیین هدف برای آن / 

ثبت مخاطبین، پرسنل و  

محصولات مربوط به آن / 

ثبت نوبت های تبلیغ و  

مناطقی که در آن تعیین 

گرفته / ذخیره سازی اسناد و فایل های مرتبط با آن تبلیغ/ثبت و گزارشگیری مشتریانی که از طریق هر یک از تبلیغات با  صورت  تبلیغ

 مجموعه آشنا شده اند. 
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خروجی اکسل بگیرید و  با کلیک بر روی دکمه نمودار ها می توانید نموداری از تبلیغات خود به شکل عمودی یا افقی تهیه نمایید و از آن 

 آن را ذخیره نمایید. 

 

 در قسمت اطلاعات تبلیغ: 
 با کلیک بر روی دکمه جدید، اطلاعات اولیه مانند عنوان، هدف، نوع تبلیغ و... را وارد نمایید  

مرتبط با آن وصل شد و موارد را در مقابل مخاطبین و پرسنل و محصولات تبلیغ علامت بعلاوه وجود دارد که با زدن آن می توان به پنجره 

 اضافه کرد. 
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 در قسمت نوبت ها: 

با کلیک بر روی دکمه جدید، و وارد کردن نوبت تبلیغ، هزینه تبلیغ، عمر مفید نوبت و... در آخر تایید می توانید مانند 

 عکس نوبت جدید را به لیست نوبت تبلیغ اضافه کنید. 
 

 ( مدیریت مناطق:13

مدیریت مناطق برای تعریف مناطق و دسته بندی آن و گزارشگیری از مشتریان هر منطقه بر اساس شاخص  پنجره ی  

های مختلف / گزارشگیری از عملکرد کاشناس فروش در هر منطقه/ گزارشگیری مطالبات، فاکتور ها، طرف حساب ها، 

 تبلیغات و.. بر اساس هر منطقه طراحی شده است.
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 زدن دکمه مدیریت گروه ها مناطق را گروه بندی و پرسنل مرتبط با آن گروه منطقه را مشخص کنید.با 

برای اضافه کردن منطقه جدید بعد از کلیک بر روی گزینه جدید و وارد کردن نام گروه )که در مرحله قبل گروه بندی انجام داد ه اید( و  

 ره اطلاعات پایه شوید  نام منطقه دکمه مرحله بعد را بزنید و وارد پنج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صنعتی،اداری،مسکونی،کشاورزی و...،نام مستعار،درجه اهمیت موارد خواسته شده در پنجره اطلاعات پایه مثل: درصد تراکم منطقه از لحاظ 

 و پرسنل مرتبط با آن منطقه که در عکس وجود دارد را وارد نمایید. 
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 اتوماسیون

 در منوی اتوماسیون لیست پرونده های عمومی  

 را انتخاب کرده.

  

 

 

 

 

 

 

 

را کلیک میکنید . سپس نوع پرونده مورد نظر خود را انتخاب میکنید و گزینه تایید را " جدید"در پنجره جدید برای تعریف پرونده گزینه 

انتخاب کنید و در غیر این صورت گزینه غیر تصویری را انتخاب میزنید. در صورتی که پرونده شما به صورت عکس است گزینه تصویری را 

 و تایید را بزنید. 

 

  

 

 

 

نجام  بعد از انتخاب فایل میتوانید با استفاده از گزینه های پایین پنجره تغییراتی نظیر تغییر عنوان و تغیر شرح و تغییر گروه پرونده را ا

 ارسال کنید. دهید و در صورت نیاز آن پرونده را به فکس 

 در صورت ارسال به فکس پنجره جدیدی باز میشود که از شما میپرسد میخواهید به طرف حساب  فکس بفرستید یا به یک شماره خاص.
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 لیست پرونده های شخصینکته: 

 دقیقا مثل لیست پرونده های   

 عمومی است با این تفاوت که  

 پرونده های عمومی را تمام  

 کاربران میتوانند ببینند.

 

 

 

 

 جلسات

در پنجره جلسات با انتخاب  

فیلترهای مدنظر خود جلسات  

 را جستجو میکنید. 

برای تعریف جلسه روی گزینه  

کلیک کرده و عنوان  جدید" "

جلسه خود را انتخاب میکنید,  

سپس وارد پنجره درج شده  

 میشوید.در تصویر زیر 
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در پنجره جدید اطلاعات جلسه  

نظیر تاریخ و تعداد افراد شرکت  

کننده را وارد میکنید سپس  

مقدار زمان صرف شده و وضعیت 

را درج میکنید. در صورتی که  

مکان جلسه خارج از شرکت است  

آدرس مورد نظر را مینویسید و  

سپس مسئول جلسه و هماهنگ  

کننده, و در آخر تاریخ جلسه  

ده و در صورت نیاز تیک آین

 یاداوری را فعال میکنید. 

در صورت فعال کردن تیک  

یاداوری پنجره زیر برای شما باز  

 میشود.

 

 

در این پنجره)پنجره یاداوری(  

طرف حساب را انتخاب میکنید و  

متن پیام دلخواه برای ارسال 

جهت یاداوری را مینویسید. 

سپس تاریخ و میزان ارسال پیام  

مشخص میکنید که هر چند  را 

وقت یکبار ارسال شود و گزینه 

 تایید را میزنید. 

"افراد در قدم بعدی روی تب 

کلیک کنید و در صورت  جلسه" 

کلیک روی گزینه جدید پنجره  

 زیر باز میشود.
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در این پنجره تایین میکنید که فرد شرکت کننده در  

 جلسه پرسنل است یا طرف حساب و یا متفرقه. 

شخص را وارد کرده و ساعت را مشخص میکنید  نام 

 سپس تایید را میزنید. 

در صورت کلیک بر روی تب صورت جلسه میتوانید  

اطلاعات مربوط به صورت جلسه را بنویسید و  

خروجی به "درصورت احتیاج با کلیک بر روی  

میتوانید فایل ورد صورت جلسه  مایکروسافت ورد" 

 را داشته باشید.
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 فکس ها

در قسمت فکس ها شما میتوانید با فیلتر کردن فکس های ارسالی و دریافتی و یا با کلیک بر روی تنظیمات و انتخاب پیش شماره میتوانید  

 فکسهای خود را پیدا و انتخاب کنید و در صورت نیاز آن فکس را حذف کنید. 

 

 

 

 

 

 

 

 دبیرخانه

 راهنمای دبیرخانه منطق 

دهد و بر حسن جریان گردش نامه های وارده،  واحدی در سازمان است که عملیات ثبت و توزیع مکاتبات اداری را انجام میدبیرخانه، 

 صادره و داخلی سازمان نظارت دارد.

 دهیم. باشد که در ذیل به اختصار شرح میسیستم دبیرخانه زیر سیستمی از منوی اتوماسیون اداری شرکت شبیه سازان منطق می

نمایید تا فرم اصلی دبیرخانه نمایان شود. در فرم باز شده، بر روی دکمه تنظیمات که در  منوی اتوماسیون بر روی  گزینه دبیرخانه کلیک از 

 سمت راست قرار دارد کلیک نموده و تنظیمات اولیه شامل نام شرکت، نام مدیر، 

 

-امضاء برای تایید نامه 3یرخانه، پسوند شماره دبیرخانه و تعیین نمودن آدرس شرکت، شماره، نام شعبه تامین اجتماعی، پیشوند شماره دب 

 باشد. ا، می ه

در قسمت فیلتر جستجو برای دسترسی سریعتر به نامه از طریق مواردی چون نامه، درجه اهمیت، وضعیت، نوع ارجاع، نام فرستنده، نام 

 . باشدها و ... با کلیک بر روی دکمه جستجو امکان پذیر میگیرنده، شماره دبیرخانه، شماره نامه، تاریخ، نمایش غیر فعال 
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 باشد : ها در دبیرخانه شامل داخلی، وارده و صادره میانواع نامه

 

حسابداری، مالی و  های مختلف اداری، شود که در داخل سازمان گردش دارد بطور مثال بخشهایی اطلاق میبه نامه  های داخلی :نامه

 ریاست.

 

 . شودهای مختلف از خارج به داخل سازمان ارسال میها و شرکتشود که از طرف ارگانهایی اطلاق میبه نامه های وارده : نامه

 

 شود.سازمان صادر می از  خارج  های مختلف واقع درها و شرکتشود که از داخل سازمان به ارگانهایی اطلاق میبه نامه  های صادره :نامه
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ها )داخلی، وارده و صادره( را برای ایجاد نامه بر روی گزینه جدید کلیک، سپس عنوان نامه را تایپ و در قسمت نوع نامه یکی از انواع نامه

اینصورت گزینه انصراف را کلیک نمایید. شامل  نمایید. برای ورود به پنجره اصلی دبیرخانه گزینه تایید را فشار دهید. و در غیر انتخاب 

 باشد. های عمومی  میهای مشخصات، متن نامه، اطلاعات سفارشی و پروندهسربرگ
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 شامل عنوان، موضوع ، نوع نامه، شماره نامه، شماره دبیرخانه، تاریخ، کد، طبقه بندی و نحوه دریافت است. مشخصات :

 گیرند. دکمه مربوطه انتخاب نمایید. فیلدهای نام، آدرس و تلفن در صورت وجود، خودکار قرار می فرستنده و گیرنده را با زدن 

ها بصورت ستاره دار، درجه اهمیت )معمولی، خیلی فوری، فوری و محرمانه(، پیگیری ) ناتمام،  از دیگر موارد این سربرگ اولویت بندی نامه

د داخلی )ریاست، اجرائیات، اداری و بازرسی(، وضعیت )مشاهده شده، در حال بررسی، در حال تکمیل شده و نیاز به پیگیری ندارد(، نام واح

 باشد. انجام و انجام شده( و مواردی چون عطف، پیرو، واحد و تاریخ می

 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 

توانید متنی با  صفحه وجود دارد میتوانید تایپ نمایید و با کمک نوار ابزاری که در بالای در این سربرگ متن نامه را می متن نامه :

 ظاهری دلخواه داشته باشید. 
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توانید با استفاده از ممکن است برای ذخیره اطلاعاتی که مورد نیاز کاربر است مکانی تعبیه نشده باشد، شما می اطلاعات سفارشی :

 طلاعات این پنجره چاپ بگیرید.  این پنجره و با زدن دکمه تنظیمات فیلد مورد نظر را تعریف نمایید. همچنین از ا

ها بصورت تصویری و غیر تصویری ها در واقع ذخیره و بایگانی نامه های عمومی در دبیرخانهتعریف کلی پرونده  های عمومی :پرونده 

-می هر کاربری میهای عموها مدارک را در صورت مفقود شدن حفظ نماید. در پرونده است در واقع کاربر دبیرخانه با اسکن گرفتن از نامه

 تواند اطلاعات ذخیره شده را مشاهده نماید. 
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شود شوند با کلیک بر روی دکمه ارجاع پنجره مربوط به آن نمایان می هایی که در پایین پنجره وجود دارند فعال می با انتخاب نامه، دکمه

توانید نامه خود را به کابر دیگری ارجاع دهید و از کارتابل  توضیحات است که شما میکه شامل عنوان، نام کاربر، اولویت، درجه اهمیت و 

 خود به کارتابل دیگر انتقال دهید. 

 ها بسیار حائظ اهمیت است.دهد که برای مدیریت نامهبا زدن دکمه گردش نامه روند گردش نامه بین کاربران را نشان می 
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دبیرخانه امکان دریافت و ارسال نامه از اتحادیه ها به اتاق اصناف و برعکس می باشد. بطوریکه نامه هایی را را که در یکی دیگر از امکانات 

قسمت دبیرخانه ثبت کرده ایم را انتخاب کرده و بر روی دکمه سرور دبیرخانه کلیک می کنیم در آخر انتخاب می کنیم به کجا ارسال  

هایی که از طرف اتاق اصناف برای ما ارسال می شود از همان دکمه سرور دبیرخانه گزینه دریافت را می    شود. همچنین برای دریافت نامه

زنیم و در لیست نمایش داده شده نامه هایی که برای ما ارسال شده نمایش داده می شود می توانیم انتخاب و نامه مورد نظر را دریافت  

 کنیم. 

 کارتابل

 کارتابل جدید پنجره زیر برای شما باز میشود.از طریق آیکن 

 

 از لیست موارد مورد نیاز سمت راست روی هر گزینه کلیک کنید اطلاعات مربوط به آن قسمت نمایش داده میشود.

 برای ایجاد یک پیام برای یاداوری روی آیکن یاداوری کلیک کرده و یاداوری جدید اضافه میکنید.  یادآوری:

یادداشتهایی که  از نوار ابزار سمت چپ صفحه ی دسکتاپ نرم افزار یا از طریق آیکن یادداشت ها ایجاد کرده اید در این یادداشت ها: 

 جدول به شما نشان میدهد. 

در صورت کلیک روی جلسات تمام جلساتی که از طریق قسمت جلسات در منوی اتوماسیون وارد کرده اید در پنجره کارتابل   جلسات: 

 ده میشود. نمایش دا
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 لیست قرار ملاقات های شما رانشان میدهد.ملاقات: 

 اشخاصی که میخواهید شماره تماس آنها را در نرم افزار داشته باشید از این طریق وارد کنید. تماس ها: 

پیگیری های مربوط به طرف حساب ها و کارها را از این قسمت وارد میکنید. مثلا پیگیری بابت خرید قطعه  پیگیری: 

 ا پیگیری بابت جلسه فروش یا هماهنگی اداره ی

 ثبت اطلاعات بازاریابی شده توسط بازاریاب هر منطقه ویزیت ها: 

 برای تعریف هر کدام از موارد بالا روی گزینه جدید کلیک میکنید. 

انتقال  به عنوان مثال اگر جلسات را انتخاب کرده و جدید را بزنید و عنوان جلسه را انتخاب کنید, پس از زدن تایید شما را به پنجره جلسات 

تفصیل توضیح داده   ( به3توضیحات آن در همین فایل آموزشی) صفحه همان پنجره جلسات در منوی اتوماسیون است که  میدهد که این پنجره  

 ت. شده اس
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 یادآوری

آخرین گزینه در منوی اتوماسیون مربوط به پنجره یاداوری است که با کلیک بر روی آن و یا  کلیک بر روی آیکن یادآوری ها جدولی برای  

جستجو, ویرایش و حذف  شما باز میشود که تمام اطلاعات مربوط به یاداوری های وارد شده نمایش داده میشود که میتوانید این موارد را 

 کنید و یا یک یاداوری جدید اضافه کنید. 

 

 آموزش مدیریت پروژه 

و  مدیریت پروژه منطق برای برنامه ریزی پروژه ،پیشبورد فرآیندها،تعیین مسولیت های هر بخش از پروژه، برنامه ریزی کلیه اجزای پروژه ها 

 شامل می شود. سیستم قابلیت مدیریت بخش های مختلف پروژه را تعیین مسولیت توسط مدیر پروژه بکار می رود. این زیر 

  -برای استفاده از مدیریت پروژه باید زیر امکان آن را خریداری کنید. بعد از فعال کردن این زیر امکان روی صفحه منطق راست کلیک کرده

 مدیریت پروژه را به صفحه منطق اضافه نمایید.   -اضافه کردن آیکن ها

 منو تنظیمات عمومی رفته و گزینه را غیرفعال کنید تا  انتخاب پروژه در همه پنجره ها نمایش داده شود. سپس به 
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 تعریف پروژه: 

 برای تعریف پروژه ها دکمه جدید را بزنید و نام پروژه ،مدیر پروژه ،تاریخ شروع و پایان را مشخص نمایید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ساعت کاری پروژه، درصد کارمزد مربوطه، مالک پروژه،و وضعیت پروژه را مشخص نمایید. در این قسمت اطلاعات پایه:

مربوط به پروژه می باشد که هر کاربر برای خود و یا کاربر مربوطه ارسال   یادداشت های برای یادآوری و یا  یادداشت ها:

 میکند.
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 یادداشتها جستجو بر اساس عنوان و متن  (  1

 به کاربر دیگر  ر جستجوی یادداشتها بر اساس یادداشتهای یک کارب(  2

 نمایش یادداشتهای ارسال شده و همه (  3

 .برای ارسال یک یادداشت جدید را بزنید(  4

 .عنوان یادداشت را بنویسید(  5

 .اگر میخواهید یادداشت را به همه کاربران ارسال کنید(  7

 .میخواهید برای وی یادداشت ارسال کنید را انتخاب کنیدکاربری که  (  8

 .اگر تیک محرمانه را بزنید ، کاربر برای مشاهده یادداشت باید رمز کاربری خود را وارد کند(  9

 مدیر در لیست میتواند مشاهده کند که کدامیک از یادداشتهای ارسالی به کاربران دیده شده یا خوانده شده اند(  10

شرکتهای خدماتی و حتی شرکتهای بازرگانی برای اینکه از میزان عملکرد پرسنل خود در قبال  ارشی:اطلاعات سف

سنجی آماری از مشتریان نیاز دارند تا از داده های جمع آوری شده گزارش نظر  مشتریان اطلاع داشته باشند به یک سری

 گیری کنند. 

http://www.logicsims.ir/


      شرکت شبیه سازان منطق

88 
www.LogicSims.ir                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 موارد مورد نیاز جهت گزارش گیری را تعریف کنیدابتدا تنظیمات و سپس جدید را بزنید و 

 . اگر تیک اجباری را بزنید انتخاب این مورد در فاکتور الزامی خواهد شد

 .هنگامیکه که موارد را تعریف کردید آن را در لیست انتخاب کرده ویرایش کنید تا آیتم های مربوط به آنرا تعریف کنید

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 اطلاعات فازها شامل دو بخش می باشد. :منو  طلاعات فازهاا
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بخش اول فازها:که در این قسمت مدیر باتوجه به پروژه مورد نظر مواردی که برای استفاده از آن پروژه برای سرپرست در نظر  

 گرفته است را وارد میکند. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بالا می باشد را سرپرست مربوطه وارد می بخش دوم کارها:در این قسمت فعالیت ها و زمان مشخص شده که مربوط به فاز  

 کند.

 اطلاعات هزینه: به دو صورت می باشد: 

 : هزینه هایی که از شروع پروژه ایجاد میشود در این قسمت وارد می شود.ثبت هزینه جدید

ا بطور مثال هزینه هایی که از قبل در سیستم تعریف کرده اید ام   :تخصیص درصدی هزینه های از قبل تعریف شده

 درصدآنها متفاوت است را میتوانید با استفاده از این گزینه وارد نمایید. 
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 گزارش فاکتورهایی که برای پروژه مورد نظر ثبت شده است را می توانید مشاهده نمائید.فاکتورها: 

 گزارش دریافت و پرداخت های پروژه را میتوانید از این منو مشاهده نمائید.  دریافت و پرداخت:

 تحقیقات و منابع مربوط به پروژه مورد نظر را در این قسمت میتوانید وارد کنید.طلاعات منابع: ا

ه شما  نشان می  درنهایت گزارش کلی از فاکتورها،دریافت و پرداخت، هزینه های مربوط به پروژه را در این قسمت بگزارش: 

 دهد. 

 آموزش هوش تجاری 

هوش تجاری منطق برای کمک به مدیران در تصمیم گیری و به دست آوردن مزیت رقابتی در بازار متلاطم امروزی به وجود  

آمده است. در واقع هوش تجاری نه به عنوان یک ابراز و یا یک محصول و حتی یک سیستم، بلکه به عنوان یک رویکرد 

معماری سازمانی به منظور اتخاذ تصمیمات دقیق در حداقل زمان، مطرح شده است و این امکان را به مدیران می  جدید در  

 دهد تا رابطه بین کسب و کارشان، استراتژی ها و اولویت های مهم خود را ببینند.

 اهداف فروش: 

د براساس نام هدف، مقدار هدف، تاریخ لیست اهداف فروش نشان دهنده هدف هایی است که شما تعیین کرده اید. میتوانی

 ثبت و مدت زمان اعتبار جستجو نمایید.

 رسم نمودار مقایسه ای:میزان دستیابی به هدف و هدف تعریف شده به شما می باشد.

 گزارش های ذخیره شده : گزارش گیری از وضعیت هدف و گزارشاتی که ذخیره کرده اید را نشان میدهد.

 یتوانید هدف جدید را تعیین نمایید و نوع هدف را براساس نیاز تعریف کنید.با انتخاب دکمه جدید م 
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 نام هدف و اولویت را مشخص نمایید.  ▪

هدف گذاری : تعداد فروش، مبلغ فروش، میزان سود ناخالص، زمانبندی گزارش هدف را تعیین نمایید. توجه داشته باشید  ▪

 انتخاب نمایید. برای هدف گذاری باید یک روش را  

 مورد می باشد:  2موارد هدف :شامل   ▪

 هدف گذاری کلی : میتوانید برای همه کالاها اهداف فروش تهیه کنید. ▪

 شخصی سازی هدف: براساس گروه کالا،گروه اصلی یا فرعی میتوانید کالای مورد نظر خود را وارد نمایید. ▪

 مدت زمان هدف را مشخص نمایید. ▪

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زمان بندی گزارش هدف: براساس روزانه ،هفتگی، ماهانه، فصلی و سالانه می توانید گزارش بگیرید.

 گزارش هدف گذاری: گزارشی از هدف های تعیین شده شما را نشان میدهد.
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 پیش بینی فروش: 

 همه کالاها میباشد.امکان پیش بینی فروش در ماه های مختلف سال برای یک کالا یا یک گروه کالا یا  

 معیار پیش بینی را میتوانید برحسب مبلغ ، سود ، یا تعداد که براساس روش رگرسیون می باشد تعیین کنید. 

اعتبار اطلاعات:میتوان براساس همه اطلاعات یا بازه زمانی که برای داده های وارد شده در اهداف فروش معتبراست استفاده 

  کرد.
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 داشبورد فروش:

با انتخاب گروه های کالا و گروه طرف حسابها و بازاریابان فروش محصولات یا کالاهای خود را به صورت ماهانه در قالب نمودار  

 به شما نشان می دهد.

 همچنین می توانید براساس پر سودترین طرف حسابها یا پر سودترین کالاها فیلتر نمایید. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قیمت گذاری: 

به طور ساده قیمت گذاری یعنی تعیین ارزش ریالی برای محصول یا کالا.قیمت گذاری فعالیتی است که باید تکرار شود و 

 فرآیندی مداوم و پیوسته محسوب می شود.

در بخش قیمت گذاری میتوان با کمکم استراتژی های فروش قیمت محصولات خود را مدیریت کرد.استراژی های فروش 

قیمت برای انواع محصولات را دارد.کافی است در نرم افزار منطق تعیین کنید که از کدام استراتژی میخواهید    قابلیت تعیین 

 استفاده کنید تا نرم افزار قیمت پیشنهادی ارایه دهد.
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 ثبت هدف و تعیین استراتژی قیمت برای محصول یا کالا  ▪

 انتخاب استراتژی کاهش یا افزایش قیمت  ▪

 قیمت پس از انتخاب استراتژی محاسبه خودکار   ▪

 در نظر گرفتن هزینه ها در فرآیند قیمت گذاری و اضافه نمودن هزینه به قیمت نهایی  ▪

 ثبت قیمت برای یک بازار هدف یا تمام بازارها ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عملکرد پرسنل خود در قبال شرکتهای خدماتی و حتی شرکتهای بازرگانی برای اینکه از میزان   :طلاعات سفارشی ا

سنجی آماری از مشتریان نیاز دارند تا از داده های جمع آوری شده گزارش نظر  مشتریان اطلاع داشته باشند به یک سری

 گیری کنند. 

 ابتدا تنظیمات و سپس جدید را بزنید و موارد مورد نیاز جهت گزارش گیری را تعریف کنید

 . انتخاب این مورد در فاکتور الزامی خواهد شداگر تیک اجباری را بزنید  

 هنگامیکه که موارد را تعریف کردید آن را در لیست انتخاب کرده ویرایش کنید تا آیتم های مربوط به آنرا تعریف کنید.
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 پرونده ها:

را کلیک میکنید . سپس نوع پرونده مورد نظر خود را انتخاب میکنید و " جدید"در پنجره جدید برای تعریف پرونده گزینه  

گزینه تایید را میزنید. در صورتی که پرونده شما به صورت عکس است گزینه تصویری را انتخاب کنید و در غیر این صورت  

 زنید. گزینه غیر تصویری را انتخاب و تایید را ب
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بعد از انتخاب فایل میتوانید با استفاده از گزینه های پایین پنجره تغییراتی نظیر تغییر عنوان و تغییر شرح و تغییر گروه 

 پرونده را انجام دهید و در صورت نیاز آن پرونده را به فکس ارسال کنید.

از شما میپرسد میخواهید به طرف حساب  فکس بفرستید یا به یک در صورت ارسال به فکس پنجره جدیدی باز میشود که  

 شماره خاص 

لیست پرونده های شخصی دقیقا مثل لیست پرونده های عمومی است با این تفاوت که پرونده های عمومی را تمام نکته:  

 کاربران میتوانند ببینند.

 بازار هدف:

 است.همان بازاری می باشد که در هدف درنظر گرفته شده 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام بازاری که در هدف مشخص کرده اید را بنویسید  ▪

 زمینه های مربوط به هدف را مشخص کنید    ▪

 سابقه برگزاری نمایشگاه را وارد نمایید  ▪

 نحوه آشنایی با نمایشگاه) اینترنتی،حضوری،تلفنی،تبلیغات،...(مشخص کنید  ▪

 میباشد نام شرکت پشتیبان،نوع شرکت،نحوه پاسخگویی را وارد نمایید. اگر فعالیت مورد نظر شما دارای پشتیبانی   ▪

 تاریخ برگزاری و مهلت ثبت نام بازار هدف را مشخص کنید ▪
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 اطلاعات جغرافیایی: 

 شامل اطلاعات موقعیت مکانی هدف شما می باشد که میتوانید فیلدهای مربوطه را وارد نمایید

استفاده میکنید با انتخاب این گزینه میتوانید تجهیزات مورد استفاده خود اگر از تجهیزات مشخصی در هدف خود  

 را انتخاب نمایید. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

منوی اطلاعات شرکت کنندگان و بازدید کنندگان افرادی هستد که در بازارهدف شرکت خواهند کرد میتوانید نوع شرکت  

 کنندگان و تعداد نفرات آنها  را مشخص نمایید. 
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 گزارشات نموداری پیشرفته:

در این پنجره میتوان بر حسب مشتریان و پرسنل و براساس تعداد ، سود ، فروش ، فروش و سود ،گزارشات جامعی را 

 مشاهده کرد. 

 نمودار فروش ماهانه گروه های اصلی کالا  •

 مقایسه روند فروش ماهانه چند کالا  •

 نمودار مقایسه فروش به چند طرف حساب  •

 نمودار مقایسه فروش چند بازاریاب •

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 داشبورد جامع هوش تجاری:

 به کاربر این امکان را می  دهد که در یک

 کلی همه امور مربوط به فروش، پرسنلنگاه    

 گزارشات مالی و ... را در یک مقطع زمانی 

 رصد کند.  
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 تصمیمات راهبردی در هوش تجاری: 

 یک تصمیم جدیدثبت علت روی آوردن به 

 ثبت منابع مورد نیاز برای اجرای تصمصم راهبردی 

 مشخص نمودن موانع موجود 

 تعیین واحدهای سازمانی مسؤل

 امکان مرتبط نمودن یک تصمیم راهبردی با پرسنل  

 

 

 

 

 

 فرصت ها و تهدیدها:

 عواملی که در هدف گذاری شما باعث فرصت می شود

 را وارد نمایید   

 عدم پیشرفت شما در هدف گذاری مواردی باعث  

 میشود و برای شما تهدیدی به حساب می آید را   

 وارد کنید  
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 نقط قوت و ضعف:

 این امکان برای تمام کسب و کارها مفید است زیرا 

 همه ما با نقاط قوت و ضعفی در کار خود مواجه هستیم 

 که می توانیم با مدیریت آنها موفقیت خود را افزایش   

 دهیم.با استفاده از این امکان شما قادر خواهید بود   

 نقاط قوت و ضعف هر بخش شرکت خود را ثبت کرده   

 و ضریب اهمیت و عواملی که باعث به وجود آمدن این 

 نقاط قوت و ضعف شده اند را مشخص کنید.  

 د در قسمت جدید  برای ثبت نقاط قوت و ضعف خو

 .اطلاعات خواسته شده را وارد نمایید

 

  

 داشبورد مدیریتی فروش: 

ابزاری برای بررسی روند سازمان و گزارش گیری می باشد.داشبورد مدیریتی فروش منطق با هدف دستیابی به فروش   

استراتژیک و هوشمندانه طراحی شده است.این داشبورد به مدیران اجازه میدهد که به تحلیل فرآیند های سازمانی خود 

 پرداخته و مسیر پیشرفت را سریع تر بپیمایند. 
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